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PHAN MO DAU
Diéu 18 nay duge thong qua theo quyét dinh hop 18 cta Pai hoi déng cb dong ngay 24 thang 6 nam
2020.
L. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1. Giai thich thuft ngir
I. Trong Piéu 1é ndy, nhimg thudt ngir dudi day duoe hiéu nhu sau:
a. "Vén diéu 18" 12 tdng gi4 tri ménh gia cd phan d ban va quy dinh tai Piéu 5 Didu ¢ nay;
b. "Luét Doanh nghiép" ¢¢ nghia la Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Qudc hoi thong qua
ngay 26 thang 11 ndm 2014;
c. "Ludt chimg khoéan" 14 Ludt chimg khoén s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006 va Luat
stra dbi, bo sung mdt s6 didu cta Luét chimg khoan s6 62/2010/QH12 ngay 24 thang 11 nim 2010;
d. "Ngay thanh 1ap" 14 ngay Cong ty duge cip Gidy chimng nhén dang ky doanh nghiép (Gidy chimg
nhén dang ky kinh doanh) 14n dau;
e. "Ngudi quan 1y doanh nghiép" |2 Chu tich Hai dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng
Giam dbc cong ty;
f. "Ngudi dieu hanh doanh nghiép" 14 Téng Giam déc, Phé Téng Giam dbéc va Ké todn truéng Cong
ty va nhitng ngudi diéu hanh khac duge bd nhidm bdi Cong ty theo Didu 32 ciia Didu 16 nay;
g. "Ngudi b lién quan" 14 c4 nhan hoic td chire duge quy dinh tai Khoan 17 Piéu 4 Luat Doanh
nghiép, Khodn 34 Piéu 6 Luat chimg khoén;
h. "Quy ché ndi bo v& quan trj Cong ty" 14 quy ché noi by vé quan tri cong ty ap dung cho Cong ty
duoc Pai hai dong cb dong thong qua hop 1€;
i. "C6 dong 16n" 1a ¢b déng duoc quy dinh tai khoan 9 Didu 6 Luat chting khoan;
k. "Thoi han hoat dong" 1a thoi gian hoat dong clia Cong ty duoc quy dinh tai Didu 2 Didu 16 nay va
thoi gian gia han (néu ¢6) dugc Dai hoi ddng cb dong cta Céng ty théng qua bang nghi quyét;
1. "Viét Nam" 1a nude Cong hoa X& hoi Cha nghia Viét Nam; va
m. "Cong ty" la Cong ty Cb phan Tép Doan X4y Dung Hoa Binh, vdi thong tin chi tiét duoc quy
dinh tai Diéu 2. |
2. Trong biéu 1é nay, cac tham chiéu t6i mot hodic mot sd quy dinh hodc vidn ban khac bao gém ca
nhiing stra ddi hodc vén ban thay thé.
3. Céc tiéu dé (chuong, diéu clia Di¢u 1¢ nay) duge str dung nhidm thuan tién cho viéc hidu néi dung
va khong anh hudng t6i noi dung ctia Diéu 18 nay.

Loe T



CONG TY €0 PHAN TAP DOAN XAY DUNG HOA BINH

HOA BINH CONSTRUCTION GROUP JOINT STOCK COMPANY

IL. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, THOT HAN HOAT

PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Didu 2. Tén, hinh thire, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat déng va ngwoi

dai dién theo phap luit cia Cong ty

1. Tén Cong ty: CONG TY CO PHAN TAP POAN XAY DUNG HOA BINH

- Tén tiéng Viét: CONG TY CO PHAN TAP POAN XAY DUNG HOA BINH

- Tén tiéng Anh: HOA BINH CONSTRUCTION GROUP JOINT STOCK COMPANY

- Tén viét tit: HBCG

2. Cong ty 1a cong ty cd phan cé tur cach phép nhan phit hop véi phép ludt hién hanh cta Viét Nam.
3. Tru s¢ déng ky cua Cong ty la:

- Dia chi tru s& chinh: 235 V& Thi Sau, Phuong 7, Quéan 3, Thanh phd Hé Chi Minh, Viét Nam

- Dia chi lién hé: 123 Nguyén Dinh Chiéu, Phuong 6, Quan 3, Thanh phé Hd Chi Minh, Viét Nam
- Pién thoai: 028.39325030

- Fax: 028.39302097

- E-mail: info@hbcr.vn

- Website: www.hber.vn

4. Ngudi dai dién theo phap ludt ctia Cong ty cé thé la ngudi gift mdt trong cée chirc danh:

4.1. Chii tich Hdi déng quan tri;

4.2. Téng Giam dbc; hoidc

4.3. Ngudi gift chiic danh khac nhung phai 1a Ngudi Diéu Hanh Doanh Nghiép.

Ngudi dai dién theo phép ludt ctia Cong Ty c6 cc quyén va nghia vu theo quy dinh cta Luét Doanh

Nghiép va Luat Chirmg Khoan.

5. Cong ty c6 thé thanh lap chi nhanh va vin phong dai dién trong nuéc va nuwée ngoai dé thuc hién
céc muc tiéu hoat dong cua Cong ty phi hop véi quyét dinh ciia Hoi déng quan tri va trong pham vi

ludt phap cho phép.

6. Trir khi chdm dat hoat dong trude thoi han theo Khoan 2 Didu 50 Diéu 1€ nay, thoi han hoat dong

ctia Cong ty bat dau tir ngay thanh I4p va 12 v6 thoi han.
TI. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Picéu 3. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty 1a:
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STT Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh, nghé

Xay dung cong trinh k¥ thuat dan dung khac 4290 (Chinh)
Chi tiét: Xay dung dén dung, cong nghiép, cdu dudng, cong trinh
giao thong, hé théng cap thodt nude.

2 | Stra chita may méc, thiét bi 3312
(Khong hoat dong tai tru s&)

3 | Sira chita thiét bi dién 3314
(Khéng hoat dong tai tru so)

4 | Lép ddt may moc va thiét bi cong nghiép 3320
(Khéng hoat dong tai tru so)

5 Xay dung cong trinh cong ich 4220

6 | Lap dat hé thdng dién 4321
(trir gia cbng co khi, tai ché phé thai, xi ma dién)

7 | Lép dét hé thong cap, thodt nude, 10 sudi va didu hoa khong khi 4322
(trir gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién tai tru s& va trir lép
dat céc thiét bi lanh (thiét bi cp dong, kho lanh, may d4, didu hoa
khong khi, 1am sach nuéc) st dung ga lanh 122 trong linh vuc ché
bién thiy hai san)

8 | Ldp dat hé thdng x4y dung khac 4329
Chi tiét: Lap dat hé thong phong chay, chita chédy (trir gia cong co
khi, tai ché phé thai, xi ma dién)

9 | Hoan thién cong trinh x4y dung 4330

10 | Hoat dong xay dung chuyén dung khac 4390

11 | Ban budn may méc, thiét bj va phu tung may khéc 4659

(Khong hoat déng tai tru so)
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12

Hoat dong thiét ké chuyén dung

Chi tiét: Tu van xdy dung (trir thiét ké cong trinh). Thiét ké két cau
cong trinh dan dung va céng nghiép. Thiét ké kién triic cong trinh
dan dung va céng nghiép. Dich vu sira chita nha. Trang trf ndi thét

7410

13

Chuin bi mat bing
Chi tiét: San lap mit bang.

4312

14

San xudt vét lidu x4y dung tir dAt sét

Chi tiét: San xuét vat lidu xay dung, hang trang tri noi that (khong
hoat dfng tai tru s&)

3

Trong rirng va chdm soc rung

Chi tiét: Trong ring cao su, xa ctr, tram va bach dan.

0210

16

Cua, x¢&, bao gb va bao quan go

Chi tiét: So ché gd (khong hoat déng tai TP.HS Chi Minh)

1610

14

Pai 1y du lich
Chi tiét; Kinh doanh du lich

7911

A\ 22t pof

18

Kinh doanh bat ddng san, quyén sir dung dat thude chi s hiru, cha
str dung hodc di thué

Chi tiét: kinh doanh bat dong san

6810

19

Dich vu luu trii ngan ngay
Chi tiét: Kinh doanh khu du lich, khach san (khéng hoat dong tai
tru sO)

5510

20

Hoat dong kién triic va tu van k¥ thuét c6 lién quan
Chi tiét:

- Thiét ké dién cong trinh dan dung va céng nghiép

- Thiét ké co dién cong trinh dan dung va cong nghiép

- Thiét ké cdp thoat nude cong trinh xay dung

7110
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- Quan Iy du 4n ddu tu xdy dung céng trinh

- Giam sat cong tac xdy dung va hoan thién cong trinh dan dung va
cong nghiép

- Gidm sat cong tac lap dit phan dién va thiét bi dién cong trinh dan
dung va cong nghiép

- Gidm st cdng tac lap dit hé thdng didu hoa khdng khi cong trinh

déan dung.

2. Muc ti€u hoat dong ctia Cong ty la:

- Cung cip cho khach hang nhitng san pham va dich vu t6t dep nhit, nhanh chéng nhét va tién ich
nhét trong nganh xdy dung va dia dc.

- Tao 1ap mot moi trudng lam viée mang lai hidu qua cao nhit nhdm phat huy mét cach toan dién tai
ning cua ting can bd cdng nhén vién.

- Tir d6, thoa méan day da nhat nhitng nhu cau, nhitng mo udc clia moi ngudi; dem lai loi nhuén hop
Iy cho Céng ty va loi tirc théa déng cho céc cd dong; ddng thoi, cdng hién nhiéu nhit cho D4t nuée.
Piéu 4. Pham vi kinh doanh va hoat dong

I. Cong ty dugc phép 1ap ké hoach va tién hanh tit ca cic hoat déng kinh doanh theo nganh, nghd
ctia Cong ty da duoc cong bd trén Cong théng tin dang ky doanh nghiép québe gia va Didu 18 nay, pht
hop v6i quy dinh cta phap luét hién hanh va thuc hién cac bién phap thich hop dé dat dugce cde myc
tiéu cua Cong ty.

2. Cong ty c6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac nganh, nghé, linh vuc khdc ma luat
khéng cAm va phai dwoc Pai hoi ddng cb dong thong qua.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Picu 5. Vén didu &, ¢6 phin, co dong sang lip

1. Vbn didu 18 ctia Cong ty 1a: 2.308.753.980.000 ddng (bing chir: Hai ngan ba trim 1& tAm ty bay
tram nidm muoi ba triéu chin trdm tdm muoi ngan déng).

Téng s6 vbn diéu 18 cta Cong ty dugc chia thanh 230.875.398 cd phan v6i ménh gia 14 10.000 dong/
cb phan.

2. Cong ty c6 thé thay dbi von didu Ié khi duge Pai hoi dong ¢d dong théng qua va phu hop véi cac
quy dinh cta phap luét.

3. Céc 6 phan clia Céng ty vao ngay thong qua Diéu 1é nay 1a ¢d phén phd thong. Cong ty c6 thé 6
cd phan ru dii theo quyét dinh ctia Dai hoi déng c6 dong. Cac quyén va nghia vu cta cic Cb dong
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ndm gifr timg loai c¢d phan durge quy dinh tai Pidu 10, Diéu 11 Diéu 1é nay va cac quy dinh cta Luét
Doanh nghiép.

4. Cong ty c6 thé phat hanh céc loai cd phan wu dai khac sau khi ¢6 su chép thuan ciia Dai hdi dong
cb dong va phii hop véi cée quy dinh clia phép luat.

5. C phan phé théng phai duoc uu tién chio ban cho cée ¢b déng hién hitu theo ty 1é tuong ung vai
ty 18 s& hiru c6 phén phé théng ctia ho trong Céng ty, trir trwomg hop Dai hoi ddng ¢d dong quyét
dinh khéc. S8 c6 phan cb déng khong ding ky mua hét s& do Hoi ddng quan tri cua Cong ty quyét
dinh. Hoi dong quén tri c6 thé phan phdi s6 c¢d phan d6 cho cac déi tuong theo cac didu kién va cach
thirc ma Hoi dong quan tri thay 1a phit hop, nhung khéng duge ban sb ¢d phin do theo céc didu kién
thuan loi hon so véi nhitng diéu kién da chao ban cho céc cb déng hién hitu trir trudng hop ¢d phén
duoc ban qua S& giao dich chimg khoén theo phuong thire dau gi.

6. Cong ty c6 thé mua c6 phan do chinh cong ty da phat hanh theo nhiing c4ch thtre duoc quy dinh
trong Didu [& nay va phap luat hién hanh. C6 phén do Céng ty mua lai 1a ¢b phiéu qu§ va Hoi dong
quén tri ¢6 thé chdo bén theo nhiing céch thiic phit hop véi quy dinh cta Piéu 1& nay, Luat Chimng
kho4n va vin ban huéng dan lién quan.

7. Cong ty c6 thé phat hanh céc loai chimg khoan khac khi dugce Pai hoi déng cb déng théng qua va
pht hop vé&i quy dinh cta phap luét.

Piéu 6. Chirng chi chirng khoan khéc

Chimg chi trai phiéu hodc céc chimg chi chimg khoan khic ciia Céng ty (trir cdc thu chao ban, cac
chimg chi tam thoi va céc tai lieu tuong tu) duge phat hanh co6 chir ky clia nguoi dai dién theo phap
ludt va con diu cia Cong ty.

Diéu 7. Chuyén nhwong %) ph‘fm

1. Tét ca cac cb phén duoc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 1& nay va phap luat ¢c6 quy dinh khac.
Cb phiéu niém yét trén S& giao dich chitng khoan dugc chuyén nhugng theo cic quy dinh cia phap
luat vé ching khoén va thi tredng chimg khoén.

2. Cb phan chua duge thanh toan day du khéng dwoc chuyén nhuong va hudng céc quyén loi lién
quan nhu quyén nhan cd tie, quyén nhan ¢b phiéu phéat hanh dé ting vdn c¢d phén tir ngudn vén chi
s& hitu, quyén mua c¢b phiéu méi chao ban va cdc quyén loi khac theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 8. Thu hdi ¢ phin

1. Trudng hop c6 dong khong thanh todn ddy di va ding han s tién phai trd dé mua c6 phiéu, Hoi
dong quén tri thong bdo va c6 quyén yéu ciu cb dong d6 thanh todn s tién con lai cung v6i 131 suét
trén khoan tién d6 va nhiing chi phi phat sinh do viéc khéng thanh toén day di gay ra cho Cong ty.
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2. Thong béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh todn méi (t6i thiu 1a bay (07) ngay ké tir
ngdy giti thong béo), dia diém thanh todn va thong bdo phai ghi rd trudng hop khéng thanh toén theo
ding yéu cau, sb cd phén chua thanh todn hét s& bj thu hdi.

3. Hoi ddng quan tri ¢6 quyén thu hdi cac ¢b phan chua thanh todn ddy du va ding han trong trudng
hop céc yéu cau trong thong bao néu trén khong dugce thue hién.

4. Cb phén bi thu hdi duge coi 1 céc cbd ph?m dugc quyén chdo ban quy dinh tai Khoan 3 Diéu 111
Luét doanh nghiép. Hdi dong quan tri c6 thé tryc tiép hodc ty quyén ban, tai phan phéi theo nhiing
diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quén tri thiy 13 phi hop.

5. C6 dong ndm giir ¢ phan bi thu hdi phai tir bo tur cich ¢b dong dbi véi nhitng ¢b phin d6, nhung
van phai thanh toan tit ci cac khoan tién c6 lién quan 1a nhitng chi phi phat sinh do viéc khong thanh
toan ddy du giy ra cho Cong ty cong vdi tién 131 phét sinh 150% 13 sut huy dong 12 thang cua Ngén
hang Vietcombank vao thoi diém thu héi theo quyét dinh cia Hai ddng quén tri ké tir ngay thu hoi
cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi dong quan tri cé toan quyén quyét dinh viéc cubng ché thanh
todn toan bd gia tri ¢d phiéu vao thoi diém thu hi.

6. Thong bdo thu hdi duoc giri dén nguoi ndm giit cd phén bi thu hdi trude thoi diém thu hdi. Viée
thu hdi van ¢ hiéu lyc ké ca trong truong hop ¢ sai sét hodic bat cin trong viée giri thong béo.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 9. Co ciu t6 chire, quan tri va kiém soat

Co c4u tb chirc quan Iy va hoat déng cia Cong Ty theo md hinh quy dinh tai diém b Khoan | Diéu
134 Luét Doanh Nghiép, bao gom: Dai hoi dong cd dong; Hdi dong quan tri; Téng giam ddc.

Trong do:

1. Héi ddng quan tri phai thanh lap Tiéu ban kidm toan truc thudc Hoi ddng quén tri, bd nhiém Téng
Giam Déc, chi dinh Ngudi phu trach quan tri Cong Ty va c6 thé thanh 1ap céc tiéu ban truc thude
Hoi dong quan tri;

2. Téng Gidm dbc @& xudt Ngudi Didu Hanh Doanh Nghiép dé Hbi ddng quan tri xem xét chép
thuén.

VI. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 10. Quyén cia cb dong

1. C6 dong la ngudi chii s6 hitu Cong ty, ¢b cic quyén va nghia vu tuong tmg theo s6 ¢b phin va loai
cd phén ma ho s& hitu. C6 déng chi chiu trach nhiém vé ng va cac nghia vu tai san khac cia Cong ty
trong pham vi sé v6n da gop vao Cong ty.

2. Nguoi ndm gilt ¢6 phén pho thong cé cdc quyén sau:
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a. Tham dy va phét biéu trong c4c cude hop Dai hdi dong cd dong va thuce hién quyén bidu quyét truc
tiép tai cudc hop Pai hoi dong cb déng hoic théng qua dai dién duoc uy quyén hodc thire hién bé
phiéu tir xa; '

b. Nhan c6 tirc véi mirc theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong;

¢. Tur do chuyén nhugng c6 phan da dugc thanh todn diy du theo quy dinh cta Didu 18 nay va phap
luat hién hanh;

d. Puge uu tién mua c6 phiéu méi chio bén twong tng v6i ty 16 ¢b phan phd thong mé ho s& hitu;

e. Xem xét, tra clru va trich luc cdc théng tin lién quan dén danh sach ¢é déng theo quy dinh cia
phap ludt va Piéu 1& nay;

f. Tiép can thong tin vé danh sach ¢ déng c6 quyén du hop Dai hoi ddng b dong theo quy dinh cua
phap ludt va Diéu 1é nay;

g. Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 18 cong ty, bién ban hop Pai hai dong ¢ dong va
céc nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb déng;

h. Trudng hop Cong ty giai thé hodc phé san, duge nhan mét phan tai san con lai trong tng véi ty 1€
s& hitu ¢6 phan tai cong ty sau khi Cong ty da thanh to4n cdc khoan no (bao gdm ca nghia vu ng dbi
v6i nha nude, thué, phi) va thanh toan cho cac ¢ déng nim gift ¢b phin vu dai hoan lai va cb phan
uu ddi co tire clia Cong ty theo quy dinh ctia phap lut;

i. Yéu cdu Cong ty mua lai c6 phin clia ho trong céc trudong hop quy dinh tai Didu 129 caa Luat
Doanh nghiép;

j. Cac quyén khac theo quy dinh ciia Bidu 1é nay va phép luat.

3. Cb dong hodc nhém ¢b déng nAm gt tir 05% tdng sb c¢b phan phd thong tro 1én trong thoi han lién
tuc it nhét sau (06) thang c6 cic quyén sau:

a. P& cir cac (mg vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tuong (mg tai Khoan 2 Piéu 23 Pidu lé nay;

b. Xem xét va trich lyc sb bién ban va cc nghi quyét ctia Hoi ddng quén tri, bdo céo tai chinh gilra
nam v hing nim theo méu ctia hé thdng ké toan Viét Nam va céc bdo cdo clia Tiéu ban kiém todn;

¢. Yéu cau Hai déng quan tri thuc hién viée tridu tép cude hop Pai hdi dong cd dong theo cac quy
dinh tai Diéu 114 va Diéu 136 Luat Doanh nghiép;

d. Kiém tra va nhan ban sao hodc ban trich din danh séch cac ¢ déng c6 quyén tham du va biéu
quyét tai cudc hop Pai hoi déng ) dong;

e. Yéu cau Hoi dong quan tri kiém tra timg van dé cuy thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong
clia Cong ty khi xét thdy cin thiét. Yéu ciu phai thé hién bang van ban; phai c¢6 ho, tén, dia chi
thuong tri, quéc tich, s6 Thé can cude cong dén, Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu hodc ching
thue ¢4 nhan hop phap khéc dbi véi cd dong 1a ¢4 nhan; tén, mé sé doanh nghiép hodc s6 quyét dinh

Il"ﬂ'fj— -“ff;_:é_‘ z -\Z“



>

Y
sl

f

a

CONGTY
HOA Bl

INEE:

O PHAN TAP DOAN XAY DUNG HOA BINH
ONST

ONSTRUCTION GROUP JOINT STOCK COMPANY

z
=

i
&
A

&

thanh 1ap, dia chi tru s& chinh ddi véi ¢b déng 14 t6 chire; s6 luong ¢b phan va thoi diém ding ky cb
phén clia tig c6 dong, téng sb c¢6 phan clia ca nhém ¢d ddng va ty 16 so hitu trong tdng sb cb phan
clia Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

f. Cac quyén khac theo quy dinh ciia phap luét va Diu 18 nay.

Piéu 11. Nghia vu ciia cb dong

Cb déng phd thong co cac nghia vu sau:

1. Tuén tht Diéu 1é Céng ty va Quy ché ndi bd vé& quan tri ctia Cong ty; chap hanh nghi quyét cua
Pai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri.

2. Tham du cudc hop Dai hoi dong c6 dong va thuc hién quyén biéu quyét thong qua céc hinh thie
sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b.Uy quyén cho ngudi khéc tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c. Tham duyr va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir khac phu
hop véi hinh thire hop va céch thiic bidu quyét ma Cong ty thong bao;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tor phit hop véi cach thic biéu
quyét ma Cong ty thong bao.

3. Thanh toén tién mua cd phan di dang ky mua theo quy dinh.

4. Cung cip dija chi chinh x4c khi ding ky mua cb phan.

5. Hoan thanh céc nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

6. Chiu trach nhiém c4 nhén khi nhan danh Céng ty duéi moi hinh thic dé thuc hién mot trong céc
hanh vi sau day:

a. Vi pham phép luét;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khéac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cta t chirc, c4 nhan
khac;

c. Thanh todn c4c khoan ng chua dén han truée nguy co tai chinh c6 thé xay ra ddi véi Cong ty.

Pidu 12. Pai hoi ddng cb dong

1. Pai hoi df?mg ) dong la co quan cé thim quyén cao nhét cua Cong ty. Cudc hop Pai hdi déng cb
dong thuomg nién duge to chirc mdi nAm mot (01) 1an. Dai hoi dong cb dong phai hop thudng nién
trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic ndm tai chinh. Hoi ddng quén tri c6 thé dé nghi Co
quan dang ky kinh doanh gia han théi gian t6 chirc cude hop Pai hoi dong cd dong thudng nién
nhung khéng qua sau (06) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.
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2. Hoi dong quan tri td chic triéu tap hop Pai hoi déng cd dong thudng nién va lua chon dia diém
phtt hop. Pai hoi dong c6 déng thudng nién quyét dinh nhitng vén d& theo quy dinh cua phap luat va
Diéu 1& Cong ty, dic biét thong qua céc béo cdo tai chinh nam va du todn cho ndm tai chinh tiép theo.
Trudmg hop Béo cdo kiém toan béo cdo tai chinh nim cia cong ty ¢6 cac khoan ngoai trir trong yéu,
cong ty c6 thé moi dai dién cdng ty kiém toan doc l4p du hop Pai hdi dong cb dong thuong nién dé
giai thich cac ndi dung lién quan.

3. Hoi déng quén tri phai triéu tap cude hop Dai hoi dong cb déng bét thudng trong cac trudng hop
sau:

a. Hoi ddng quan tri xét thiy can thiét vi loi fch cta Cong ty:

b. Bdo céo tai chinh quy, sdu (06) thang hofic bdo c4o tai chinh ndm da duogc kidm toan phan énh vén
chti s& hiru d3 bi mat mdt nira (1/2) so véi sé du ky;

c. S6 thanh vién cta Hoi ddng quan tri, thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri con lai it hon sb thanh
vién ma luat phap quy dinh hodc sb thanh vién Hoi ddng quan trj bi giam qué mot phan ba (1/3) so
v6i sb thanh vién quy dinh tai Diéu 18 nay;

d. C6 déng hodc nhém cb dong quy dinh tai Khoan 3 Biéu 10 Piéu 1& nay yéu ciu tridu tap cude hop
Dai hgi dong cb déng. Yéu cdu trigu tap cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai dwoc thé hién bing vin
ban, trong d6 néu r3 Iy do va muc dich cude hop, c6 du chit ky clia cic ¢o déng lién quan hodc vin
ban yéu céu duoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cla cac cd dong c6 lién quan;

e. Trudng Tiéu ban kiém toan yéu cdu triéu tép cude hop néu Tiéu ban kiém toan cd ly do tin tudng
rdng céc thanh vién Hoi dong quan tri hodc Ngudi didu hanh khac vi pham nghiém trong cic nghia
vu ctia ho theo quy dinh Diéu 160 ciia Luat Doanh nghiép hodc Hai dong quén tri hanh dong hoic ¢
y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh;

f. Céc trudmg hop khac theo quy dinh ctia phap luit va Piéu 1& cong ty.

4. Triéu tap hop Pai hoi d%)ng ch dong bt thuong

a. Hb1 ddng quan tri phai tridu tip hop Pai hoi dong cb dong trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir
ngay sb thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén tri nhu quy dinh tai Piém ¢
Khoan 3 Piéu nay hodc nhin duoc yéu cdu quy dinh tai Diém d va Diém e Khoan 3 Diéu nay.

b. Trudng hop Héi dong quan trj khong triéu tap hop Pai hoi ddng cd déng theo quy dinh tai Piém a
Khoan 4 Diéu niy thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Truéng Tiéu ban kidm todn phai
thay thé Hoi dong quan tri tridu tip hop Dai hoi ddng cb dong.

¢. Trudng hop Trudng Tiéu ban kiém todn khong tridu tip hop Dai hdi déng cb déng theo quy dinh
tai Diém b Khoan 4 Diéu ny thi ¢6 dong hosic nhém cb déng 6 yéu cau quy dinh tai Diém d Khoan
3 Diéu nay c6 quyén thay thé Hoi dong quan tri, Trudng Tiéu ban kiém toan tridu tép hop Pai hoi
ddng cb dong theo quy dinh Khoan 6 Diéu 136 Ludt Doanh nghiép.
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Trong trudng hop nay, ¢ dong hodc nhém cb dong triéu tap hop Dai hoi ddng ¢ dong c6 thé dé
nghi co quan ding ky kinh doanh gidm sét trinh tw, thu tuc tri¢u tap, tién hanh hop va ra quyét dinh
ctia Pai hdi déng cd déng. Tt ca chi phi cho viée triéu tdp va tién hanh hop Pai hdi dong ¢b déng
duge cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdm nhing chi phi do ¢6 déng chi tiéu khi tham du
cudc hop Dai hoi déng cd dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Piéu 13. Quyén va nhiém vu cia Dai hoi dﬁng cb dong

1. Cudc hop Dai hoi dong co dong thudng nién c¢é quyén thao luan va thdng qua cdc véan dé sau:

a. Bo cdo tai chinh nam da duoc kiém todn;

b. Béo cdo ctia Hbi ddng quan tri:

¢. B4o céo caa Tiéu ban kiém toan:

d. K& hoach phat trién ngén han va dai han ctia Cong ty; va ké hoach kinh doanh hang nim cta Cong
ty; va

e. Mitc ¢b tirc thanh toan hang nim cho mdi loai ¢b phan pht hop véi Luat Doanh nghiép.

2. Dai hdi dong c6 dong hop thudng nién hodc bit thudng théng qua quyét dinh vé cdc van dé sau:

a. Céc quyén gin lién v6i mbi loai ¢d phan phu hop véi Lut Doanh nghiép;

b. S6 luwgng thanh vién cia Hoi dong quan tri;

c. Lwa chon cong ty kiém toan doc lap;

d. Bdu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;

e. Tong s tién thi lao ctia cdc thanh vién Hoi ddng quén trj va Béo céo tién thi lao cia Hoi ddng
quén tri;

f. B6 sung va sira doi Piéu 1é Cong ty;

g. Loai ¢b phan va s6 lugng cb phan méi duoc phéat hanh déi v6i mdi loai ¢b phén;

h. Chia, tach, hop nhat, sap nhép hodc chuyén dbi Cong ty;

i. T6 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y

j. Kiém tra va x{r Iy c4c vi pham cuia Héi ddng quan tri gy thiét hai cho Cong ty va céc cb dong cua
Cong ty;

k. Quyét dinh giao dich dau tu/ ban tai san Cong ty c6 gia tri tir 35% troy [én tng gié tri tai san cia
Céng ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét dugc kiém toén;

I. Quyét dinh mua lai hon 10% téng s6 c6 phin phat hanh ctua mdi loai;

11
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m. Cong ty ky két hop déng, giao dich véi nhitng ngudi duge quy dinh tai Khoan 5 Diéu 38 ctia Diéu
1¢ nay véi gi tri bang hodc 16n hon 20% tong gia tri tai san ciia Cong ty duoc ghi trong bdo co tai
chinh gin nhat dugc kiém toan;
n. Céc van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Pidu 1é nay.
3. C6 dong khong duge tham gia bo phidu trong c4c trudong hgp sau day:
a. Thong qua céc hop dong quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay khi ¢b déng d6 hodc ngudi c6 lién quan
t6i c6 dong dé 12 mot bén cua hop ddng;
b. Viéc mua lai ¢b phén clia ¢6 dong d6 hodc clia ngudi c6 lién quan t6i cd déng do trir truomg hop
viéc mua lai ¢b phﬁn dugc thuc hién tuong Gng vdi ty 1€ so hitu cua tat ca cac cd déng hodc viéc mua
lai duoc thuce hién thdng qua giao dich khdp [énh trén Sé& giao dich chung khoén hodc chao mua cong
khai theo quy dinh ctia phap luét.
4. T4t ca cic nghi quyét va cic van dé da duge dua vao chuong trinh hop phai duge dua ra thao ludn
va bidu quyét tai cude hop Pai hoi dong cd dong.
Diéu 14. Pai dién theo ity quyén
1. Céc cb dong c6 quyén tham du cudc hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh ciia phap luat ¢6 thé
uy quyén cho nguoi dai dién ctia minh (c4 nhan hogc t6 chirc) tham du. Trudng hop ¢ nhidu hon
mdt ngudi dai dién theo iy quyén thi phai xéc dinh cu thé s6 ¢& phin va sb phidu bau duoc uy quyén
cho mdi nguoi dai dién. ‘
2. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi ddng cb dong phai 14p thanh van ban theo miu
cua Cong ty va phai cd chir ky theo quy dinh sau day:
a. Truong hop ¢b déng ¢4 nhén 1a ngudi uy quyén thi gidy iy quyén phai cé (i) chit ky ctia c6 dong
d6, va (ii) chit ky ctia ngudi duge Gy quyén néu ngudi duge iy quyén 13 cd nhan hodc chit ky cua
ngudi dai dién theo phap ludt va duge dong dau (néu c6) néu ngudi duoc ty quyén 1a té chrc;
b. Trudng hop cb dong t6 chiic 1a ngudi uy quyén thi gidy iy quyén phai ¢é (i) chit ky clia nguoi dai
dién theo phap ludt va déng diu (néu c6) ctia cd dbng, va (ii) chit ky ctia ngudi duge ty quyén néu
ngudi dwge Gy quyén 12 ca nhan hodc chir ky cia ngudi dai dién theo phap luat va duge déng dau
(néu ¢6) néu nguoi duoc Gy quyén 1a td chic;
c. Trong trudng hop ngudi duoe Gy quyén 1a td chire chi dinh mot ¢4 nhan khéc (khong phai la nguoi
dai dién theo phap luat) tham dy hop thi phai cé giéy chi dinh ctia ngudi duoc ty quyén 14 t6 chic
do, trong d6 phai c6 chit ky clia ngudi dai dign theo phap luat clia ngudi duge ty quyén va chir ky
cua nguoi dugc chi dinh.
Nguoi duoc uy quyén du hop Dai hoi dong c¢6 déng phai ndp vin ban uy quyén khi ding ky du hop
trwde khi vao phong hop.
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3. Truong hop ludt su thay mat cho ngudi Gy quyén ky gidy Gy quyén cho ngudi dugc Uy quyén, viée
ay quyén trong trudng hop nay chi duge coi 12 ¢d hidu lue néu gidy Uy quyén duoc xut trinh cing
v6i gidy iy quyén cho ludt su (néu trude dé vide ty quyén cho ludt su chua dang ky véi Cong ty).

4. Trr trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, phiéu biéu quyét ctia ngudi duoc uy quyén du hop
trong pham vi duge uy quyén vin c6 hidu lye khi xay ra mot trong céc truong hop sau dy:

a. Nguoi uy quyén di chét, bi han ché nang lue hanh vi dan sur hodc bi mét nang luc hanh vi dén su;
b. Nguoi uy quyén da huy bo viée chi dinh uy quyén;

c. Ngudi uy quyén da huy bo tham quyén ctia ngudi thue hién viée uy quyén.

Diéu khoin nay khong p dung trong trudng hop Céng ty nhan duoc thong béo vé mot trong cac su
kién trén trude gid khai mac cudc hop Dai hoi déng b déng hodc trude khi cude hop duge triéu tap
lai.

Diéu 15. Thay d6i cac quyén

1. Viée thay dbi hodc huy bo cc quyén dac bidt gén lidn véi mot loai cb phan wu di c6 hidu luc khi
dugce co dong ndm giit it nhit 65% c6 phan phd thong tham du hop thong qua ddng thei duge cb
déng ndm gifr ft nhat 65% quyén biéu quyét cua loai c¢é phin vu dai néu trén biéu quyét théng qua.
Viée t6 chirc cude hop clia céc ¢6 dong nédm gitr mot loai ¢d phin wu dai dé thong qua viée thay dbi
quyén néu trén chi c¢6 gia tri khi c¢6 tdi thiéu hai (02) cd déng (hodc dai dién dugc ty quyén cia ho)
va nam giir toi thiéu mdt phan ba (1/3) gid tri ménh gi4 cia céc ¢b phan loai d6 d& phat hanh. Truong
hop khong c6 da s dai biéu nhur néu trén thi cude hop duoc td chic lai trong vong ba muoi (30)
ngay sau dé va nhitng nguoi nim gitt ¢ phn thude loai d6 (khong phu thudc vao sb lugng ngudi va
sb ¢b phan) c6 mat truc tiép hodc thdng qua dai dién dugc uy quyén déu duoc coi 1a di sb lwong dai
bidu yéu cau. Tai céc cude hop ciia ¢d déng nim giit ¢b phin vu dai néu trén, nhitng ngudi nim giit
cb phé‘m thudc loal dé ¢6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién cé thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢6
phan cuing loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cdc cude hop néu trén.

2. Thi tuc tién hanh cdc cudc hop riéng biét nhu vdy dugc thuc hién twong tu voi cae quy dinh tai
Diéu 17 va DBiéu 19 Diéu 18 nay.

3. Trir khi céc diéu khoan phat hanh ¢b phan quy dinh khéc, céc quyén dic biét gin lién véi cac loai
) phén co quyén wu dai ddi voi mot sé hodc tht ca cac van dé lién quan dén viée phén phéi loi nhuan
hoc tai san clia Cong ty khong bi thay doi khi Cong ty phét hanh thém céc ¢b phan cling loai.

Piéu 16. Triéu tap cude hop, chwong trinh hop va théng bao hop Pai hoi dong ¢b déng

1. H6i dong qudn tri triéu tdp hop Dai hoi d&‘mg cd dong hoidc cude hop Pai hoi dong cd dong duoc
triéu tap theo céc trudng hop quy dinh tai Diém b hodc Diém ¢ Khoan 4 Piéu 12 Piéu 16 nay.

3 e [P ~ . A 31X A ~ 5. [ r ~ A A
2. Ngudi triéu tdp hop Dai hdi dong c¢6 dong phai thue hién céc cong viéc sau day:

13



CONG TY CG PHAN TAP DOAN XAY DUNG HOA BINH

HOA BINEH CONSTRUCTION GROUP JOINT STOOK COMPANY

a. Chun bj danh sich cdc cb déng du diéu kién tham gia va bidu quyét tai cude hop Dai hoi ddng cb
déng. Danh sach c6 déng cé quyén du hop Dai hoi ddng ¢b dong duge lap khong sém hon muoi lam
(15) ngay trude ngay giri théng bao mai hop Dai héi dong b dong;

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung hop;
c. Chudn bj tai liéu cho cudc hop;

d. Dy thao nghi quyét Dai hoi dong cb dong theo ndi dung du kién cta cude hop; danh sach va thong
tin chi tiét clia cc tmg cir vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi déng quén tri;

e. Xé4c dinh thoi gian va dia diém td chirc hop:

f. Thong bao va giii thong bao hop Dai hoi dong cb ddng cho tét ca cac ¢b dong ¢6 quyén du hop;

g. Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

3. Thong béo hop Dai hoi dong ¢ dong duge giri cho tit ca cac ¢d dong bing phuong thic bao dam,
ddng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir clia Cong ty, Uy ban ching khoan Nha nuéc va Sé
giao dich ching khoan. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai giii théng bdo moi hop dén
tat ca céc cd dong trong danh sach ¢ déng c6 quyén du hop cham nhit mudi (10) ngay trude ngay
khai mac cudc hop Pai hdi dong c¢b dong, (tinh tir ngdy ma théng béo duoc giri hodc chuyén di mot
cach hop 18, duge tra cude phi hodc duge bd vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong,
céc tai lidu lién quan dén cic van & s& duoc bidu quyét tai cude hop duge gii cho céc ¢b dong
va/hodce ding trén trang thong tin dién ti cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khéng dugce giri kém
théng bao hop Pai hoi déng cb dong, thong bao mai hop phai néu 16 dudng din dén toan bo tai lidu
hop, cach thirc tai tai liéu dé c4c c6 dong cd thé tiép cén, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu str dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét clia cac tng vién trong trudng hop bau thanh vién Hbi ddng quéan
tri;

¢. Phiéu bidu quyét;

d. MAu chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét ddi véi timg véan dé trong chuong trinh hop.

4. C6 déng hodc nhém cb dong duge dé cap tai Khoan 3 Pidu 10 Didu [& nay c¢6 quyén kién nghi céc
vén dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb déng. Kién nghi phai bing vin ban va phai dugc
glri dén Cong ty it nhit ba (03) ngay lam viée trude ngay khai mac cude hop Dai hoi ddng cd dong.
Kién nghi phai bao gém ho va tén co dong, dia chi thuong tra, quéc tich, s6 Thé cin cudc cong dén,
Giy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hogc chimg thuc ¢4 nhan hop phép khac dbi véi cd dong la ca
nhén; tén, ma sé doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh déi véi cd déng 1a to
chire; s6 lwong va loai ¢6 phan ngudi d6 ndm gitr, va ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.
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5. Ngudi triéu tdp hop Dai hoi d‘éng ch doéng co quyén tir chdi nhiing kién nghi quy dinh tai Khoan 4
biéu nay néu thudc mot trong céc truong hop sau:

a. Kién nghj dugc giri dén khong ding thoi han hoge khong di, khong ding ndi dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, c6 déng hodc nhém ¢ dong khong ¢6 di tir 5% cb phan phd théng trd
1én trong thoi gian lién tuc it nhét sdu (06) thang theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 10 Diéu 1 nay;

c. Vén dé kién nghj khong thugc pham vi thim quyén quyét dinh ciia Dai hoi dong ¢d dong;

d. Céc trudmg hop khéc theo quy dinh ciia phép luét va Diéu I8 nay.

Diéu 17. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi ddng cb dong

1. Cudc hop Dai hoi déng cb dong duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢b dong du hop dai dién cho it nhat 51%
téng s6 ¢ phén co quyén bidu quyét.

2. Truong hop khong 6 di sb lugng dai biéu cin thiét trong vong ba muoi (30) pht ké tir thoi diém
4n dinh khai mac cuéc hop, nguoi triéu tap hop huy cude hop. Cude hop Pai hdi dﬁ‘)ng ¢ dong phai
duge triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh t6 chirc hop Pai hdi dong ¢
dong lan thtr nhat. Cugc hop Dai hoi ddng ¢b dong tridu tip 1an thir hai chi duoc tién hanh khi ¢6 b
cb ddng du hop dai dién it nhit 33% tong sb c¢b phan c6 quyén biéu quyét.

3. Trudmg hop cude hop Dai hoi ddng c6 dong lan thir hai khéng dugc tién hanh do khong ¢6 du sb
dai biu cin thiét trong vong ba muoi (30) phut k& tir thoi didm én dinh khai mac cude hop, cude hop
Dai hoi dong c6 dong 1an thr ba c6 thé duge tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du
dinh tién hanh cudc hop 1dn hai va trong trudmg hop nay cude hop dwoc tién hanh khéng phu thude
vio tong s6 phiéu c6 quyén biéu quyét clia cic ¢d dong du hop, duge coi 1a hop 18 va ¢6 quyén quyét
dinh tat ca cdc van dé du kién dugc phé chuan tai cude hop Pai hoi ddng cb déng 1an thi nhét.

Diéu 18. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai cude hop Pai hoi ddng cb dong

1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc déing ky ¢6 déng va phai thuc hién
vide diang ky cho dén khi cac ¢b déng c6 quyén du hop c6 mit dang ky hét.

2. Khi tién hanh déng ky cb dong, Cong ty cdp cho timg ¢ dong hodc dai dién duoc uy quyén ¢6
quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi sb ding ky, ho va tén cta cb dong, ho va tén dai
dién duoc uy quyén va mi sé clia 6 déng d6. Khi tién hanh biéu quyét tai cudc hop, sb thé tan thanh
nghi quyét duoc thu trude, s6 thé phan déi nghi quyét duge thu sau, cudi cung dém tdng sb phiéu tan
thanh hay phan d6i dé quyét dinh. Téng sb phiéu tan thanh, phan di, bo phiéu tring hodc khong hop
1& theo timg vén dé duoc Chu toa thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do, truong hop
viée kiém phiéu kéo dai sang ngiy hom sau thi Chu toa c6 trach nhiém thong béo cho ¢b déng du
hop két qua kiém phiéu truc tiép trude khi bé mac cude hop va thong qua trang thong tin dién tir cia
Cong ty, trir trudng hop Dai hdi ddng cb dong ¢ quyét dinh khac. Pai hdi ddng c¢b dong bdu nhitng
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ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sét kiém phiéu theo d& nghi cia Chii toa. Sé thanh
vién ctia ban kiém phiéu do Pai hoi ddng ¢b déng quyét dinh cin ctr dé nghi cua Chu toa.

3. Cb dong hoic dai dién duge ty quyén dén sau khi cude hop di khai mac ¢6 quyén ding ky ngay
va sau d6 c¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai cudc hop ngay sau khi ding ky. Chu toa khong co
trach nhiém dimg cudc hop dé cho c¢b dong dén mudn dang ky va hiéu luc cia nhing ndi dung d&
duoc bidu quyét trude do khéng thay doi.

4. Chu tich Hai dE‘)ng quan tri lam chi toa céc cudce hop do Hoi déng quan tri triéu tap. Truong hop
Chi tich vang mat hodc tam thdi mat kha ning lam viée thi cdc thanh vién con lai biu mot ngudi
trong sb ho 1am ch toa cude hop theo nguyén téc da s§. Trudng hop khong bdu duge ngudi lam chi
toa, Trudng Tiéu ban kiém toan diéu khién dé Pai hoi dong cb dong bau chu toa cude hop trong sd
nhitng ngudi du hop va ngudi cod phiéu bau cao nhét lam chu toa cudc hop.

Trong cac trudng hop khac, ngudi ky tén triéu tip hop Pai hdi dong cd dong didu khién cudc hop
Pai hoi dong c6 ddng biu chii toa cude hop va ngudi ¢ sb phiéu bau cao nhét duoc ctr 1am chi toa
cudc hop.

5.Chuong trinh va ndi dung cude hop phai duoc Dai hoi ddng ¢d dong thong qua trong phién khai
mac. Chuong trinh phéi x4c dinh 18 va chi tiét thoi gian déi vdi ting vén dé trong ndi dung chuong
trinh hop.

6 Chii toa cude hop cé thé tién hanh cac hoat dong cén thiét dé diéu khién cudc hop Pai hoi dong cb
doéng mot cach hop 18, c6 trat ty, theo chuong trinh dé duoc thong qua va phan anh duoc mong muédn
ctia da s dai biéu tham du.

7. Cht toa cudc hop ¢o thé hodn hop khi cé su nhét tri hoic yéu cau cta Pai hdi dong ) dong da co
dir s6 luong dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai Khoan 8 Diéu 142 Luét doanh nghiép.

8. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 déng c6 quyén yéu cau céc co dong hodc dai dién duge uy
quyén tham dy hop Dai hoi dong c6 dbng chiu su kidm tra hodc céc bién phép an ninh hop phép, hop
Iy khac. Trudng hop ¢é c¢b dong hodc dai dién duoc uy quyén khéng tuan thii nhitng quy dinh vé
kiém tra hodc c4c bién phép an ninh néu trén, ngudi tridu tp hop Pai hdi dong cb dong sau khi xem
xét mot cach can trong cé quyén tir chdi hodc truc xudt ¢ dong hodc dai dién ndu trén ra khoi cude
hop.

9. Ngudi tridu tap hop Pai hoi ddng cb déng, sau khi da xem xét mdt cach cén trong, c6 thé tién hanh
céc bién phap thich hop dé:

a. B6 trf chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;

b. Bao dam an toan cho moi ngudi cd mét tai cac dia dieém hop;

16

e A

%

-

N2



CONG TY €O PHAN TAP BOAN XAY DUNG HOA BINH

HOA BiNE CONSTRUCTION GROUP JOINT STOCK COMPANY

c. Tao diéu kién cho c6 dong tham du (hoic tiép tuc tham du) cude hop. Nguoi triéu tdp hop Pai hoi
ddng cb dong c6 toan quyén thay dbi nhig bién phap néu trén va ap dung tit ca cac bién phép cén
thiét. Céc bién phap 4p dung c6 thé 1a cép gidy vao ctia hodc sir dung nhftng hinh thtrc lva chon khéc.
10. Trong truong hop cude hop Dai hdi dong cd ddng c6 4p dung céc bién phap néu trén, Nguoi triéu
tap hop Dai hdi dong cd déng khi xac dinh dia diém hop ¢6 thé:

a. Théng bdo cudc hop dugc tién hanh tai dia diém ghi trong thong bdo va chu toa cudc hop ¢é mat
tai d6 (“Pia diém chinh ctia cudc hop”);

b. B6 tri, to chiic @& nhiing ¢d ddng hodc dai dién dugc uy quyén khéng du hop duoc theo Didu
khoan nay hodc nhiing ngudi mubn tham gia & dia diém khéc véi dia diém chinh coa cudc hop cé thé
dong thoi tham dy cude hop;

Thong bio vé viée td chire cude hop khong cin néu chi tiét nhimg bién phép t6 chirc theo Didu khoan
nay.

11. Trong Diéu 18 nay (trlr khi hoan canh yéu ciu khéc), moi ¢b déng duoe coi 14 tham gia cudc hop
& dia diém chinh cta cudc hop.

Hang nim Cong ty t6 chirc hop Pai hoi dong cb déng it nhat mot (01) 1an. Cude hop Pai héi dong cd
dong thuong nién khong duge t6 chite dudi hinh thirc 1ay ¥ kién bing vin ban.

Diéu 19. Théng qua quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong

1. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay va Luat doanh nghiép, cac quyét dinh cua
Dai hoi dong cd dong vé cdc van dé con lai trong pham vi thim quyén ctia Pai hoi ddng cb dong s&
duoc thong qua khi ¢6 tir 51% trés 1én tong s6 phiéu bidu quyét cta tit ca céc cd dong 6 quyén biéu
quyét cbd mat truc tiép hodc thong qua dai dién duge Uy quyén c6 mit tai cude hop Dai hoi dong cb
dong.

2. Bau thanh vién Hoi déng quan tri phai thuc hidn theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 144 Luét doanh
nghiép.

3. Céc quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong lién quan dén (i) viéc stra dbi va bd sung Diéu 18, (ii)
loai c6 phan va tong s6 co phan cia timg loai, (iii) viéc td chirc lai hay giai thé Céng ty, (iv) du an
dau tu hodc giao dich mua, béan tai san Cong ty hodc cdc chi nhanh thuc hién ¢é gia tri tir 35% tré [én
téng gia tri tai san ciia Cong ty tinh theo Béo céo tai chinh ky gan nhat duoc kiém toan, (v) thay ddi
co cAu to chiic quan 1y Cong ty, (vi) thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh, va (vii) truong hop
khéc duoc quy dinh cu thé tai Diéu 15 va Diéu 38 clia Diéu I& nay chi dugc théng qua khi ¢é tir 65%
tr& 1én tong sb phiéu biéu quyét cua tit ca ¢b dong c6 quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong
qua dai dién dugc Oy quyén c6 mit tai cude hop Dai hdi déng co dong.
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4. Cac nghi quyét Pai hoi dong cb dong duoc théng qua bang 100% tdng s6 ¢b phan ¢6 quyén biéu
quyét 1a hop phap va c6 hidu luc ngay c4 khi trinh tu va tha tuc thong qua nghi quyét d6 khéng duoc
thye hién dang nhu quy dinh.
Pidu 20. Thim quyén va thé thirc ldy y kién c¢b dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh ciia
Pai hi dong cb dong
Thém quyén va thé thic 14y ¥ kién c6 ddng bing vin ban dé théng qua quyét dinh ciia Dai hoi dong
cd déng dwoc thuc hién theo quy dinh sau day:
1. Hoi dong quan tri ¢6 quyén ldy ¥ kién cd dong bang van ban dé thong qua bat ky van dé nao thudc
thdm quyén ctia Dai héi dong c6 dong thong qua tai cude hop bat thudong vio bét ¢t lic nao néu xét
thiy can thiét vi loi ich cia Cong ty. Trong truong hop ldy ¥ kién cé dong bing vin ban, céc van dé
s¢€ duoc thong qua vdi ty 1¢ thong qua tuong tng véi ty 1¢ thdng qua tai cude hop Pai hoi déng cd
déng va tinh trén tdng sb phiéu ¢6 quyén bidu quyét.
2. Hoi dong quan tri phai chuén bi phiéu léy ¥ kién, du thao nghi quyét ctia Pai hdi dong cb dong va
céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi dong quén tri phai dam bao giri, cong bé tai lidu cho
céc c6 déng trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét bidu quyét va phai giri it nhit muoi lam (15) ngay
trudc ngay hét han nhan phiéu liy y kién. Yéu cau va cich thirc giri phidu ldy y kién va tai liéu kém
theo duge thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 16 cua Piéu 16 nay.
3. Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau ddy:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich l4y ¥ kién;
c. Ho, tén, dia chi thudng tréi, quéc tich, sé Thé cin cude cong dan, Gidy chirmg minh nhan dan, Ho
chidu hodce chimg thuc ¢4 nhan hop phap khéc cia c6 dong 14 ¢4 nhén; tén, mé sé doanh nghiép hoéc
sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh cua cb dong la t6 chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tra,
quéc tich, s6 Thé can cudc cong déan, Giéy chtrng minh nhan dan, H6 chiéu hoac chimg thuc ca nhén
hop phap khic cta dai dién theo Gy quyén ctia ¢d déng Ia td chirc; sb lugng ¢b phin cia ting loai va
s6 phiéu biéu quyét clia c6 dong;
d. Vén dé can ldy ¥ kién dé thong qua quyét dinh;
e. Phuong &n bidu quyét bao gbm tén thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién déi v6i tirng vén dé
14y v kién;
f. Thot han phai gui vé Cong ty phiéu lay v kién da duoc tra 1oi;
g. Ho, tén, chir ky ctia Ch tich Hoi déng quan tri va ngudi dai dién theo phép luat ctia Cong ty.
4. Phiéu |4y y kién da duoc tra 1o phai c6 chit ky cta cb dong la ca nhan, ctia nguoi dai dién theo uy
quyén hodc ngudi dai dién theo phap luét cia co dong la tb chir, nguoi dai dién theo phép luét cua

t6 chirc duoc Gy quyén.
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5. Phiéu I4y ¥ kién c6 thé giii vé Cong ty theo cdc hinh thirc sau:

a. Phiéu lay v kién guri vé cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va khéng ai duoc quyén
mé trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hoge thu dién tir. Phiéu 14y ¥ kién giri v& cong ty qua fax hoiic thu dién tir phai duoc giit bi
mét dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay ¥ kién Cong ty nhan dwoc sau thoi han d xéc dinh tai ndi dung phiéu ldy v kién hodc
da bi md trong trudng hop ghi thu hodic duge cong bo trude thoi diém kiém phiéu trong trudng hop
giri fax, thu dién tir 1a khéng hop 18. Phiéu 14y y kién khong dwoc giri vé duoc coi 14 phiéu khong
tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién ciia Tiéu ban kiém
toan hodc ctia ¢6 déng khong phai la Neuwdi quan 1y doanh nghiép hodc Ngudi didu hanh doanh
nghiép. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 céc noi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Muc dich va céc vén dé can lay ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

c. S6 ¢b dong véi tong s6 phidu biéu quyét d4 tham gia bidu quyét, trong d6é phan biét sé phiéu bidu
quyét hop 18 va s6 bidu quyét khong hop 18 va phuong thire giri phiéu bidu quyét, kém theo phu luc
danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d. Téng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién déi vdi timg vén dé;

e. C4c vin dé da duoc thong qua;

g. Ho, tén, chir ky ctia Chi tich Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phép ludt cua Cong ty, ngudoi
kiém phiéu va ngudi giam sét kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phidu phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c cta bién ban kiém phiéu; lién ddi chiu trach nhiém vé céc
thiét hai phét sinh tir cic quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh
X4c.

7. Bién ban kiém phiéu duge glii dén cac co dong biang hinh thitc cong bd trén website ciia Cong ty
trong thoi han hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

8. Phiéu 14y ¥ kién da duoc trd 161, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duoc thong qua va
tai lidu c6 lién quan giri kém theo phidu 1dy ¥ kién déu phai duge luu gitf tai tru s chinh cia Cong
ty.

9. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thire ldy ¥ kién c6 dong bang van ban c6 gid tri nhu nghi
quyét duogc théng qua tai cude hop Pai hoi dong cb dong.
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Piéu 21. Bién ban hop Pai hoi déng cb dong

1. Cude hop Dai hoi dong cb dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va luu it dudi
hinh thitc dién tir khéc. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bing tiéng Anh va
6 cdc ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi ddng cb dong;

c¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho. tén chu toa va thu ky;

e. Tém tit dién bién cude hop va cac ¥ kién phat bidu tai cude hop Dai hoi ddng cb dong vé timg van
d& trong chuong trinh hop;

f. 86 c6 dong va téng sé phiéu biéu quyét ctia céc cb dong du hop, phu luc danh sich ding ky cd
déng, dai dién c6 ddng du hop v6i sé cd phan va sb phiéu biu tuong tng;

g. Téng s6 phiéu biu quyét dbi voi tirng van dé bidu quyét, trong d6 ghi ré phurong thirc bidu quyét,
téng s6 phiéu hop I&, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong cd y kién; ty 18 tuong tng
trén tong s6 phiéu biu quyét cua b dong du hop;

h. Céc van dé da duoc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong lmg;

i. Chir ky cha chi toa va thu ky.

Bién ban dugc 1ap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap Iy nhur nhau. Truong hop c6 su
khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét co
hiéu luc ap dung.

2. Bién ban hop Dai hdi déng cb dong phai duoc 1ap xong va théng qua trude khi két thic cudc hop.
Chu toa va thu ky cude hop phai chiu trdch nhiém lién déi vé tinh trung thue, chinh x4c ctia ndi dung
bién ban.

3. Ban sao Bién ban hop, bién ban kiém phiéu va Nghi quyét ctia Dai hoi ddng ¢b dong phai duge
cong bd trén trang théng tin dién tir cia Cong ty, va céng bd dén S& Giao dich chimg khoan
TP.HCM, Uy ban chimg khodn nha nudc trong thoi han hai muoi bbn (24) gid. Ban sao bién ban
hop phai dugc giii cho tét ca cac cd dong (ké ca ¢ déng khong du hop) trong thdi han mudi ldm
(15) ngay ké tur ngay bé mac cude hop.

4. Bién ban hop Dai hdi ddng ¢6 dong dugc coi 1a béng chimg xéc thuc vé nhitng céng vide da duoc
tién hanh tai cudc hop Dai hoi ddng c¢b dbng trir khi ¢6 v kién phan d6i vé néi dung bién ban dugc
dua ra theo dling thi tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.
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5. Bién ban hop Dai hoi déng cb dong, phu luc danh séch cb dong ding ky du hop kém chit ky ctia co
dong, van ban ty quyén tham du hop va tai liéu co lién quan phai dugce luu gift tai tru s& chinh cla
Cong ty.
Pidu 22. Yéu ciu hity bé quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong
Trong thdi han chin muwoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Dai hoi ddng cb dong hoic
bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién c6 dong bing vin ban, ¢b déng hodc nhém cd ddng quy dinh
tai Khoan 3 Piéu 10 Diéu 1& nay c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bé quyét dinh
ctia Dai hoi ddng cb déng trong céc trudong hop sau day:
1. Trinh ty va thu tuc tri¢u tp hop hodc 1dy ¥ kién ¢ déng bing vin ban va ra quyét dinh caa Dai
héi déng cd ddng khong thuc hién ding theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Piéu 18 nay, trir
trudmg hop quy dinh tai khoan 4 Didu 19 Diéu 1& nay.
2. N6i dung nghi quyét vi pham phép luét hoac Piéu 1& Cong ty.
Trudmg hop nghi quyét clia Pai hoi ddng cb dong bj huy bo theo quyét dinh ciia Toa 4n hodc Trong
tai, ngudi tridu tap cude hop Pai hi dong b dong bi huy bo co thé xem xét td chie lai cude hop Pai
hoi dong cb dong trong vong 60 ngdy theo trinh ty, tht tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Pidu
1€ nay.
VIL. HOI PONG QUAN TRI
Diéu 23. Ung cit, dé cit thanh vién Hi ddng quin tri
1. Truong hop da xdc dinh duge trude Gng vién, thong tin lién quan dén cac tmg vién Hoi ddng quan
tri duoc dua vao tai liéu hop Dai hdi dong c6 dong va cong bd tdi thidu muoi (10) ngdy trude ngay
khai mac cudc hop Dai hoi déng cd dong trén trang thong tin dién tr cia Cong ty dé cb déng co thé
tim hiéu vé cdc ting vién nay trudc khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng quan tri phai ddp img céc tiéu
chuén va diéu kién theo khoan 1 Didu 151 Luat Doanh nghi€p va cé cam két bang van ban vé tinh
trung thuc, chinh x4c va hop 1y cla cdc thong tin ¢4 nhan dugce cong bb va phai cam két thuc hién
nhiém vu mdt cich trung thuc, trung thanh, cin trong va vi loi ich cao nhat cia Céng ty néu dugc
bau lam thanh vién Hoi dong quén tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi dong quén tri duge
cdng bb bao gom cac ndi dung tdi thidu sau day:
a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh d6 hoc vin;
¢. Trinh d% chuyén mén;
d. Qua trinh céng tac;
e. C4c cong ty ma Umg vién dang ndm gitt chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri va céc chtre danh

quan ly khac;
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f. Béo céo danh gia vé déng gép cia tmg vién cho Cong ty, trong trudng hop mg vién d6 hién dang
la thanh vién Hoi ddng quan tri ctia Cong ty;

g. Céc lgi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu co);

h. Ho, tén ciia ¢ dong hodc nhém ch dong dé cur ung vién dé (néu co);

i. Cac thong tin khac (néu cd).

2. Cac cb dong nam giit cd phan phd théng trong thoi han lién tuc it nhat sdu (06) thang ¢é quyén
g0p s6 quyen biéu quyét dé dé cir cic timg vién Hdi déng quan tri. C6 déng hodc nhém cb déng nim
gift tir 5% dén dudi 10% téng s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét duoc d& cir mdt (01) tmg vién; tir 10%
dén dudi 30% duge dé ctr thi da hai (02) Gmg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir t6i da ba (03)
tng vién; tir 40% dén dudi 50% dwoc d& cir tdi da bdn (04) tng vién; tir 50% dén dusi 60% dugc dé
cir thi da nam (05) mg vién; tir 60% dén dudi 70% duge d& cir t6i da sau (06) Gng vién; tir 70% dén
80% duoc dé cir ti da bay (07) tmg vién; tir 80% dén dudi 90% duogc dé cir tdi da tam (08) (mg vién
vatir 90% trd 18n duoc d& cir thi da chin (09) tmg vién.

3. Trudng hop sb lwgng céc g vién Hoi dong quén tri théng qua dé cir va img cir van khong du sb
lugng can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé d& cir thém (mg cir vién hoic tb chie dé cir
theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy ché noi bd vé& quan tri cong ty. Thil tuc Hoi ddng quan tr
dwong nhiém gidi thidu img vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bb rd rang va phai dugce Pai hoi
ddng c6 dong théng qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap lut.

4, Ké tir ngay 1 thang 8 nam 2019, thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc ddng thoi 13 thanh vién
Hoi dong quan tri tai qué nadm (05) cong ty dai ching khéc.

Diéu 24. Thanh phin va nhidm ky ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri tir nam (05) dén mudi mot (11) ngudi. Nhiém k¥ cta thanh
vién Hoi dong quan tri khéng qué nam (05) ndm va c6 thé duogce bau lai v6i sé nhidm ky khdng han
ché.

2. Tdng s6 thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri phai chiém it nhit mét phan ba (1/3) tdng s6 thanh
vién Hoi dong quan tri.

3. Thanh vién Hbi déng quan tri khong con tu cach thanh vidn Hoi déng quan trj trong cac truong
hop sau:

a. Khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh ciia Ludt doanh nghiép hodc bi
luat phap cam khéng duoc lam thanh vién Hai dong quan tri:

b. C6 don tir chirc;

c. Bi rbi loan tAm thin va thanh vién khic ctia Hoi ddng quan trj ¢6 nhing bang chimg chuyén mén
chung t6 ngudi d6 khong con ning luc hanh vi;
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d. Khéng tham du céc cudc hop clia Hoi don g quén tri trong vong sau (06) thang lién tuc, trir truomg
hop bét kha khéng;
e. Theo nghi quyét ciia Pai hdi ddng cb ddng;

f. Cung cip théng tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty v6i tr céch la ling vién Hoi déng quan tri;

g. Céc trudmg hop khéc theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 18 nay.

4. Viée bd nhiém thanh vién H6i ddng quén tri phai dugc cong bd théng tin theo cée quy dinh ciia
phép luat vé chiing khosn va thi trudng chimg khodn.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé khong phai 14 cb déng cia Cong ty.

Piéu 25. Quyeén han va nhiém vu cia Hbi @dng quén tri

1. Hoat déng kinh doanh va céc cong viéc clia Cong ty phéi chiu sur gidm sét va chi dao ctia Hoi ddng
quén tri. H6i dong quén trj 12 co quan ¢6 ddy di quyén han dé thuc hién tit ca cic quyén va nghia vu
ctia Cong ty trir nhitng thém quyén thuéc v& Pai hoi ddng cb doéng.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quén tri do luat phap, Didu 18 Cong ty va nghi quyét cia Dai hai
ddng cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quén tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han;

b. Xéc dinh c4c muc tiéu hoat déng trén co s& cac muc tiéu chién luoc duoc Pai hoi déng b dong
théng qua;

c. Bau, mién nthiém, bi nhiém Chu tich Hai ddng quan trj, b6 nhiém va mién nhiém, ky hop ddng,
chim dut hop dong dbi véi Téng Gidm dbe va Ngudi didu hanh doanh nghiép khéc; va quyét dinh
miic [wong cla ho;

d. Gidm sat, chi dao Tong Giam déc va Ngudi didu hanh khac:

¢. Giai quyét cac khiéu nai ciia Cong ty dbi véi Nguoi didu hanh doanh nghiép cling nhu quyét dinh
lwa chon dai dién ctia Céng ty dé giai quyét cde van d& lién quan t¢i cdc thu tuc phép 1y dbi véi
Ngudi didu hanh do;

f. Quyét dinh co cdu 6 chirc ciia Cong ty, viéc thanh lap céng ty con, 14p chi nhanh, vin phong dai
dién va viéc gop vén, mua cd phén ctia doanh nghiép khac;

g. Dé xuét céc loai ¢b phin c6 thé phét hanh va téng sb ¢ phan phét hanh theo timg loai;

h. Dé xuét viéc phat hanh trai phidu chuyén ddi va céc tri phiéu kém chimg quyén;

i. Quyét dinh gi chao ban tréi phiéu, cd phiéu trong trudng hop dugc Pai hoi ddng cb dong uy
quyén;

j. Quyét dinh Quy ché noi bo vé quan tri cong ty sau khi dugc Dai hdi dong cd dong chip thuan

théng qua hiéu qué dé bao vé cb dong;
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k. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong co dong, triéu tip hop Pai hdi
ddng cd déng hodc 4y ¥ kién dé Pai hoi ddng cd déng théng qua quyét dinh;

l. Bao cdo Dai hoi déng ) dong viéc Hoi déng quan tri b nhiém Té}ng giam dbc:

. D& xuit muc ¢b tirc hang nim, quyét dinh thi han va tha tue tra cb tie;

n. Dé xuét viéc t6 chirc lai, giai thé hodc véu cau phé san Cong ty;

0. Trinh bdo cdo tai chinh nim d3 dwgc kiém toan, bdo cdo quan tri céng ty 1én Pai hoi dong cd
dong; va

p. Céc quyén va nghia vu khéc duge quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Didu 18 nay (néu c6).

3. Nhitng van dé sau ddy phai duoc Héi dong quan tri phé chuan:

a. Thanh 14p céc chi nhdnh hodc van phong dai dién ctia Cong ty;

b. Thanh 1ap cac cong ty con clia Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 149 va Khoan 2 Biéu 162 Luét Doanh nghiép va trir
trudng hop quy dinh tai Khoan 2 Bidu 135 va Khoan 1, Khoan 3 Biéu 162 Luét Doanh nghiép phai
do Pai hoi ddng cb dong phé chuén, Hoi dong quan tri quyét dinh viéc thuc hién, stra dbi va huy bé
cac hop dong clia Cong ty;

d. Chi dinh va bii nhiém nhimg ngudi duoc Coéng ty uy quyen la dai dién throng mai va Luét su cda
Cong ty;

e. Viée vay no va viéc thuc hién cdc khoan thé chép, bao dam, bao lanh va bdi thudng ctia Cong ty,
trir c4c trudng hop bi cdm theo quy dinh cia phép luat hodc thude thdm quyén cua Dai hdi dong cb
déng theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1é nay;

f. Cac khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh d& dugc PHDPCP phé duyét hoic céc khoan
dau tu thude ké hoach kinh doanh nhung vuot qua 10% gia tri ké hoach kinh doanh hang nam di
durgec DHDCD phé duyét;

g. Viée gép vén, mua hogc ban co phan, phan vén gop tai c4c cong ty khic duge thanh ldp & Viét
Nam hay nuéc ngoai;

h. Viéc dinh gi4 cdc tai san gbp vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phat hanh ¢b phiéu hodc
trai phiéu ctia Cong ty, bao gbm vang, quyén st dung dit, quyén s& hitu trf tué, cong nghé va bi
quyét cong nghé;

i. Viéc mua lai hodc thu hoi khéng qua 10% téng sb ¢d phéln cua tirng loai d& dwoc chao ban trong
mudoi hai (12) thang;

j. Quyét dinh gid mua lai hodc thu héi c6 phan ctia Cong ty;
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k. Céc van d@ kinh doanh hodc giao dich ma Hoi déng quan tri quyét dinh can phai ¢o su chép thuan
trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.
4. Hbi dong quan tri phai bdo cao Pai hoi d@‘mg cd dong vé hoat ddng ctia minh, cu thé 1a vé& viéc
gidm sat ctia Hoi dong quan tri d6i v6i Tong giam doe va Ngudi didu hanh khac trong ndm tai chinh.
Truéng hop Héi dong quan tri khong trinh béo cdo cho Pai hoi dong cd dong, bdo cao tai chinh nam
clia Cong ty bi coi 1a khong c6 gid tri va chua dwoc Hoi ddng quan tri théng qua.

5. Trix khi phép ludt va Diéu 18 quy dinh khéc, Hoi dong quan tri ¢6 thé uy quyén cho nhén vién cip
dudi va Ngudi diéu hanh khac dai dién xir Iy cong vige thay méit cho Céng ty.

Diéu 26. Thi lao, tién lwong v lgi ich khac ciia thanh vién Hpi ddng quén tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai dién duge uy quyén) duge nhan thii lao cho cong
viée ctia minh dudi tr cach 14 thanh vién Hoi dong quan tri. Téng mirc thir lao cho Hi ddng quan tri
do Pai hoi dong cb dong quyét dinh. Khoan thii lao nay dugc chia cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri theo thoa thuén trong Hoi dong quan tri hodic chia déu trong trudmg hop khéng thoa thuén dugc.

2. Téng s6 tién tra cho ting thanh vién Hoi ddng quan tri bao gdm thu lao, chi phi, hoa hdng, quyén
mua c6 phan va cac loi ich khéc dugc hudng tir Cong ty, cdng ty con, cong ty lién két cia Cong ty va
céc cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quén tri 13 dai dién phan vbn gép phai duoc cbng bb chi
tiét trong bao cao thuong nién cua Cong ty. Thu lao ctia thanh vién Hoéi dong quéan tri phai duoce thé
hién thanh muc riéng trong Béo cdo tai chinh hang nim ciia Cong ty, phai béo cdo Dai hoi dong cd
dong tai cudc hop thuong nién.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri nim giit chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hbi ddng quén trj lam
viée tai cdc tiéu ban ctia Hoi d@)ng quan tri hodc thuc hién nhitng cong viéc khdc ma theo Hoi dong
quan tri 1a nim ngoai pham vi nhiém vu théng thuong cia mét thanh vién Hoi df‘)ng quéan tri, c6 thé
duoc tra thém tién thi lao dudi dang mdt khoan tidn cong tron g6éi theo ting lan, luong, hoa hdng,
phén trim loi nhudn hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi déng quén tri.

4. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén duoc thanh toan tit ¢4 cac chi phi di lai, &n, & va cdc khoan
chi phi hgp 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hdi déng quan tri cua
minh, bao gdm ¢ céc chi phi phét sinh trong viée t6i tham du céc cude hop Pai hdi dong cd dong,
Hoi déng quan tri hodic céc tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri.

Diéu 27. Chia tich Hoi ddng quan tri

1 Hoi déng quan trj phai bau trong s6 cac thanh vién Hoi ddng quén tri dé bau ra mét Chu tich.

2. Chu tich Hai déng quan trj ¢6 nghia vu chuén bi chuong trinh, tai liéu, tri¢u tap va lam chu toa
cude hop Dai hoi dong cd dong va cac cube hop ctia Hoi ddng quan tri, déng thoi ¢ nhiing quyén va
nghfa vu khac quy dinh tai Diéu 18 ndy va Luat Doanh nghiép.
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3. Chu tich Hoi dong quan tri phai c6 trach nhiém dam bao viée Hdi dong quan tri glii bao cdo tai
chinh nim, b4o cdo hoat dong clia Cong ty, bdo céo kiém todn va bdo cdo kiém tra ctia Hoi dong
quan tri cho cdc cb dong tai cude hop Pai hoi dong cd dong.

4. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé bi bai, mién nhiém theo quyét dinh cta Hoi dong quan
tri. Truong hop Chu tich Hoi déng quén tri tir chiic hodc bi bii nhiém, mién nhiém, Hdi déng quan tri
phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Piéu 28. Cic cuje hop ciia Hoi ddng quan tri

1. Trudng hop Héi ddng quan tri bau Chu tich thi cude hop dau tién cia nhiém ky Hoi ddng quén tri
dé bau Chu tich va ra cac quyét dinh khdc thudc thim quyén phai duogc tién hanh trong thoi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic bau cir Hoi dbng quan tri nhiém ky d6. Cude hop nay do
thénh vién ¢6 s6 phiéu biu cao nhit hogc ty 1é phiéu bdu cao nhét triéu tap va chu tri. Trudmg hop ¢6
nhiéu hon mdt (01) thanh vién ¢6 sb phiéu bau cao nhét hodc ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau
thi cdc thanh vién nay bau mot ngudi trong s6 ho tridu tip hop Hoi ddng quéan tri theo nguyén téc da
s0.

2. Chi1 tich Hi dong quan tri phai triéu tip cc cude hop Hoi ddng quan tri dinh k¥ va bét thuong,
1ap chuong trinh nghi su, thdi gian va dia didém hop it nhat ndm (05) ngay 1am viée trude ngay hop
du kién. Chu tich c6 thé trigu tap hop bét ky khi ndo thiy cdn thiét, nhung it nhit 12 mdi quy phai hop
mét (01) lan.

3. Chu tich Hdi ddng quan tri phai tridu tap hop Hoi ddng quan tri, khong duoc tri hodn néu khéng c6
Iy do chinh déng, khi mét trong sb cac ddi tugng dudi ddy dé nghi bing vin ban trinh bay muc dich
cudc hop va céc vén dé can ban:

a. Téng gidm ddc hodc it nhat ndm (05) ngudi quan Iy doanh nghiép khac;

b. it nht hai (02) thanh vién didu hanh ctia Hbi ddng quan tri;

c. Tiéu ban kiém to4n.

c. Thanh vién doc 14p Hoi ddng quan tri;

e. Cac truong hop khac do Diéu 18 nay quy dinh (néu co).

4. Chu tich Hoi ddng quan trj phai triéu tp hop Hoi dong quan trj trong thoi han bay (07) ngay lam
viée, ké tir ngay nhan duge d& nghi néu tai Khoan 3 Piéu nay. Truong hop khong triéu tdp hop theo
dé nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra déi véi Cong
ty; nhitng ngudi d& nghi té chite cude hop duge dé cap dén & Khoan 3 Pidu nay cé quyén tw minh
triéu tap hop Hoi déng quan tri.

5. Trudng hop c6 ydu céu cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém todn béo cdo tai chinh cta
Cong ty, Chu tich Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Hbi dong quan tri dé ban vé bdo cdo kiém
toan va tinh hinh Céng ty.
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6. Céc cude hop Hoi dong quan tri duge tién hanh & tru sé chinh ctia Cong ty hodc nhimg dia chi
khac & Viét Nam hodc & nuwdc ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich Hoi dong quan tri va duoc su nhat
trf ctia Hoi ddng quan tri.
7. Théng béo hop Hoi dong quan tri phai dugc giri trude cho cdc thanh vién Hoi dong quan tri it nhat
ndm (05) ngay lam viéc trude ngiy hop, cic thanh vién Hoi dong cé thé tir chdi théng béo mai hop
bang vin ban va vide tir chbi nay c6 thé duoc thay déi hodc huy bé bing van ban cia thanh vién Hoi
ddng quéan tri d6. Théng bdo hop Hai ddng quan tri phai duoc lam bang van ban tiéng Viét va phai
théng bdo ddy da chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, ndi dung cac van dé thao luén, kém theo
nhimg tai liéu can thiét vé nhimg vén dé& dugc ban bac va biéu quyét tai cudc hop va cdc phidu bidu
quyét ctia thanh vién.
Théng bao mai hop dugc giri bang buu dién, fax, thu dién tir hosic phuong tién khac, nhung phai bao
dam dén dwoc dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi ddng quan trj dugc ding ky tai Cong ty.
8. Céc cudc hop clia Hoi ddng quan trj chi dugc tién hanh khi ¢6 it nhit ba phén tr (3/4) tong sb
thanh vién Hoi dong quén trj ¢ mit truc tiép hodic thong qua ngudi dai dién (ngudi duoc uy quyén)
néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri chép thuén.
Trudng hop khong di sb thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai duoc triéu tap lai trong thoi
han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cude hop tridu tap lai duoc tién hanh néu co
hon mét nira (1/2) s6 thanh vién Hoi d@)ng quan tri du hop.
9. Cuéc hop cuia Hi dong quan tri ¢6 thé to chirc theo hinh thirc héi nghi truc tuyén gifta céc thanh
vién cua Hoi c‘i’éng quan tri khi tat ca hoic mét sb thanh vién dang & nhiing dia diém khac nhau vi
didu kién 14 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:
a. Nghe timg thanh vién Hoi dong quan trj khéc cling tham gia phét biéu trong cudc hop;
b. Phét biéu v&i tit cd c4c thanh vién tham du khéc moét cach déng thdi. Viée théo ludn gitia cc
thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc bang phuong tién lién lac thong
tin khéc hodc két hop cdc phuong thiic nay. Thanh vién Hoi ddng quén trj tham gia cudc hop nhu
vay duge col 1a “cd mit” tai cude hop dé. Dia diém cudc hop duoc tb chirc theo quy dinh nay la dia
diém ma c6 déng nhat thanh vién Hoi df)ng quan tri, hoic 13 dia diém c6 mat Chu toa cudc hop.
Cac quyét dinh duoc théng qua trong cudc hop qua dién thoai dugc td chirc va tién hanh mot cach
hop thirc, ¢ higu luc ngay khi két thiic cugc hop nhung phai duoc khéng dinh bang céc chir ky trong
bién ban ctia tt ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cudc hop nay.
10. Thanh vién Hoi dong quéan tri c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu
dién tir. Truomg hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi kin va phai duge chuyén dén Chu tich Hai dong quén tri cham nhét mot (01) gio
trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge ma trude su ching kién cua tat ca ngudi du hop.

11. Biéu quyét.
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a. Trir quy dinh tai Diém b Khoan 9 Piéu nay mdi thanh vién Hoi ddng quan tri hoic ngudi duoe uy
quyén theo quy dinh tai Khoan 8 Diéu nay truc tiép c6 mat voi tu cach cd nhén tai cudc hop Hoi
ddng quan tri ¢é mdt (01) phiéu biéu quyét;
b. Thanh vién Hbi ddng quan tri khéng duge biéu quyét vé cic hop dong, cic giao dich hodc dé xuét
ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién d6 c6 lgi ich va loi ich d6 mau thudn hodc c6
thé mau thufn véi loi ich ctia Cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng duoe tinh vao ty 18 thanh
vién tdi thiéu c6é mat dé cé thé td chie cudce hop Hoi déng quan tri vé nhiing quyét dinh ma thanh
vién d6 khong cé quyén bidu quyét;
c. Theo quy dinh tai Diém d Khoan 9 Diéu nay, khi co vén dé phat sinh trong mot cude hop cta Hoi
ddng quan tri lién quan dén lgi ich hodic quyén biéu quyét cta thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh
vién d6 khdng tr nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cia chii toa 1a quyét dinh cudi cling trir
treong hop tinh chét hodic pham vi lgi ich ctia thanh vién Hai dong quan tri lién quan chua duoc cong
b6 day du;
d. Thanh vién Héi dong quan tri hudng loi tor mot hop ddng duoc quy dinh tai Diém a va Piém b
Khoan 5 Biéu 38 Pidu 1& nay dugc coi 14 ¢6 loi ich dng ké trong hop dbng do;
e. Thanh vién cta Tiéu ban kiém toan ¢é quyén du cude hop Hdi dong quan tri, b quyén thao ludn
nhung khéng duge bidu quyét.
12. Thanh vién Héi dong quan tri truc tiép hodc gian tiép duoc huong loi tir mdt hop dong hodc giao
dich d& duoc ky két hoiic dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban than la ngudi 6 loi ich trong
do6 ¢6 trach nhiém céng khai loi ich nay tai cude hop déu tién ctia Hoi dong quan tri thao ludn vé viéc
ky két hop dong hodc giao dich nay. Trudng hop thanh vién Hdi dong quéan tri khong biét ban thén
va nguoi lién quan ¢o 1gi ich vao thoi diém hop déng, giao dich dugce ky vai Cong ty, thanh vién Hoi
dong quan tri nay phai cong khai céc loi ich lién quan tai cudc hop dau tién ctia Hoi dong quan tri
duoc t6 chirc sau khi thanh vién nay biét r@ing minh ¢ lgi ich hoac s& ¢6 loi ich trong giao dich hodc
hop ddng néu trén.
13. Hoi ddng quan tri théng qua cdc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& ¥ kién tan thanh cta da sé
thanh vién Hoi dong quén tri ¢6 mat. Truong hop sd phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang nhau,
phiéu biéu quyét ctia Chii tich Hoi ddng quén tri 13 phiéu quyét dinh.
14. Nghi quyét theo hinh thic 14y y kién bﬁng van ban dugce théng qua trén co sd y kién tan thanh
ctia da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri co quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co hiéu luc va gia tri
nhu nghi quyét duge cdc thanh vién Hoi dong quan tri thong qua tai cudc hop duge tri€u tdp va £0
chirc theo thong I€.
15. Chi tich Hdi dong quan tri ¢6 trach nhidm chuyén bién ban hop H6i ddng quan tri cho céc thanh
vién va bién ban d6 12 bing chiimg x4c thue vé cong viée da dugc tién hanh trong cac cude hop d6 trir
khi cé y kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién
ban hop H6i ddng quan tri phai ¢é ddy dii cde ndi dung quy dinh tai khoan 1 Pidu 154 Luat Doanh
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nghi¢p, duge 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap bang tiéng Anh. Truomg hop c6 su khéc nhau vé noi
dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu luc ép dung.
Bién ban phai c6 chit ky ctia chu toa va nguoi ghi bién ban.
Diéu 29. Cac tiéu ban thude Hoi ddng quén tri
1. Hai dE‘)ng quan tri co thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan
su, luong thuéng, kiém todn ndi bd va cac van d&, chinh sich khac. S luong thanh vién cia tiéu ban
do Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung nén c¢6 it nhit ba (03) ngudi bao gdm thanh vién cta Hoi
dong quén tri va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri/thanh vién Hoi
dbng quan tri khong didu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mét trong sb cac thanh vién doc lap
duge bd nhiém 1am Truong tidu ban theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri. Hoat déng cua tidu ban
phai tuan thi theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri. Nghi quyét cta tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi ¢6 da
s6 thanh vién tham du va bidu quyét théng qua tai cude hop cua tidu ban [a thanh vién Hoi dong
quan tri. Viéc thanh ldp cac tiéu ban phai duoc su chép thuin cia Dai hoi dﬁ“)ng cb dong.
2. Céc tidu ban dugc thanh 14p phai ban hanh quy ché & chirc va hoat ddng cta tiéu ban va dwoc Hoi
dong quéan tri phé duyét truée khi hoat déng. Viéc hoat dong cta céc tidu ban theo cac quy dinh cu
thé ciia Quy ché dé.
3. Viée thuc thi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, hodc cla tidu ban truc thudc Hoi ddng quén tri,
hodc clia ngudi cd tu cach thanh vién tiéu ban Hbi ddng quén trj phai phtt hop véi cac quy dinh phap
luét hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& cong ty .
Piéu 30. Ngwdi phu trach quan tri cong ty
1. Hoi déng quén tri chi dinh it nhdt mot (01) nguoi lam Ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd tro
hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mdt cach ¢é hiéu qua. Nhiém ky ctua Ngudi phu trach
quén trj cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, t6i da I ndm (05) nam.
2. Nguoi phu trach quén tri cong ty phai dap tmg céc tiéu chuin sau:
a. C6 hiéu biét vé& phdp luat;
b. Khéng dugc dong thoi 1am viée cho cong ty kiém todn dbc 1ap dang thuc hién kiém toan céc bo
cdo tai chinh cua Cong ty;
c. Céc tidu chudn khic theo quy dinh ciia phap ludt, Didu 16 nay va quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.
3. Hoi dong quan trj c6 thé bdi nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty khi can nhung khong tréi véi
céc quy dinh phap luat hién hanh vé lao déng. Hoi dong quén trj c¢6 thé bd nhiém Tro Iy Nguoi phu
trach quan trj cong ty ty timg thoi diém.
4. Ngudi phu trach quan tri cong ty cé cac quyén va nghia vu sau:
a. Tu van Hoi dong quan tri trong viée t6 chirc hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh va céc cong

viéc lién quan giita Cong ty va co dong;
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b. Chuén bi céc cude hop Hoéi dong quan tri va DPai hoi déng ) dong theo yéu cdu cta Hoi dong
quén trj hodc Tiéu ban kiém toan;
¢. Tu vén vé thu tuc ctia céc cudc hop;
d. Tham du céc cudc hop;
e. Tur vén thi tuc 14p cdc nghi quyét ctia Hdi ddng quan tri pht hop v6i quy dinh ctia phap luét;
f. Cung cép céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va céc thong tin khac cho
thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va Thanh vién khac cta Tiu ban kiém todn;
g. Giam sét va bdo cdo Hoi ddng quan tri vé hoat déng cong bd thong tin cla cong ty.
h. Bao mét théng tin theo cdc quy dinh ctia phap luat va Piéu I8 cong ty;
i. CAc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 18 cong ty.
VIIL. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 31. T6 chirc bd may quan Iy
Heé théng quan 1y ctia Céng ty phai dam bao bd méy quan 1y chiu trach nhiém trude Hoi dong quan
tri va chiu sy gidm sat, chi dao ctia Hoi dong quan tri trong cong viée kinh doanh hang ngiy cia
Cong ty. Cong ty c6 Tong giam dbc, cac Pho tong giam dbe, mot Ké todn trudng va cdc chic danh
khac do Hoi dong quan trj bd nhiém. Viée bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chic danh néu trén
phai duge thuc hién bang nghi quyét Hoi ddng quan tri.
Diéu 32. Ngwoi diéu hanh doanh nghiép
1. Theo dé nghi ctia Téng giam ddc va duge sy chdp thuin cia Hoi déng quan tri, Cong ty duoc
tuyén dung Ngudi didu hanh doanh nghiép khac va véi sé luong va tiéu chudn phi hop véi co cbu va
quy ché ndi bo vé& quén tri cong ty va céc yéu cdu khac do Hoi dong quan tri quy dinh. Neudi diéu
hanh doanh nghiép phai cé trach nhiém mén can @ hd tro Cong ty dat duoc cée muc tiéu dé ra trong
hoat déng va td chirc.
2. Tién luong, tién thu lao, loi ich va céc didu khoan khic trong hop dong lao déng dbi véi Tong
gidm dbc do Hoi dong quén tri quyét dinh va hop dong véi nhitng Ngudi diéu hanh doanh nghiép
khéc do Hoi dong quén tri quyét dinh sau khi tham khéo ¥ kién ctia Téng giam déc.
Digu 33. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Téng giam dbc
1. Tdng giam dbc do Héi dong quan tri bd nhidm; ky hop ddng trong dé quy dinh tién luong, thu lao
va lgi fch khédc. Thit lao, tién lwong va loi ich khac ctia Téng gidm dbc phai dugc béo cdo tai cudc
hop Pai hdi déng ¢d déng thudng nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong Béo céo tai chinh nam

va dugc néu trong Béo cdo thuong nién cua Cong ty.
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2. Nhiém ky ctia Téng giam ddc 1a nim (05) ndm va c6 thé duoe tai b6 nhiém v6i sd nhiém ky khong
han ché. Viéc bd nhiém cd thé hét hiéu luc cin ci vao céc quy dinh tai hop déng lao dong. Tong
giam dbc khéng phai 1a ngudi ma phap luat cam giit chitc vu ndy va phai dap (mg céc tiéu chudn,
didu kién theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

3. Tng giam dbc c6 cac quyeén va nghia vu sau:

a. Thuc hién céc nghi quyét ciia Hai ddng quan tri va Pai hdi ddng cb dong, ké hoach kinh doanh va
ké hoach dau trr ctia Cong ty di dwoc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong ¢d dong thong qua;

b. Quyét dinh cdc van @& lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Céng ty ma khong can
phai c6 quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

¢. Kién nghi sb luong Ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Céng ty cin tuyén dung dé Hpi dong quan
tri bd nhiém hodc mién nhiém theo Quy ché nodi b vé quan tri cong ty va kién nghi thii lao, tién
lwong va cac loi ich dbi véi Nguoi didu hanh doanh nghiép dé Hoi dong quan trj quyét dinh;

d. Kién nghi véi Hoi dong quan tri vé phuong an co cdu td chitc, quy ché quan 1y noi bo ctia Cong ty;
e. Tham khao ¥ kién ctia Hoi ddng quan tri dé quyét dinh s6 lvong ngudi lao déng, mic luong, tro
cép, loi ich, viéc bd nhiém, mi&n nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén hop dong lao dong cua
ho;

f. Vao ngay 30 thang 11 hang nam, Téng gidm ddc phai trinh Hai dong quan tri phé chuin ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap tmg cac yéu ciu clia ngan sach phil hop
cling nhu ké hoach tai chinh nam (05) nim;

g. Pé xuét nhiing bién phap nang cao hoat déng va quan ly ciia Cong ty;

h. Chuén bj cac ban du to4n dai han, hang nim va hang quy ctia Céng ty (sau diy goi 14 ban du toén)
phuc vu hoat déng quan Iy dai han, hang nam va hang quy ctia Céng ty theo ké hoach kinh doanh.
Ban du todn hang nam (bao gdm ca bang can ddi ké todn, béo céo két qua hoat dong kinh doanh va
béo cdo luu chuyén tidn & du kién) cho timg nam tai chinh phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri
théng qua va phai bao gdm nhiing théng tin quy dinh tai cic quy ché cia Cong ty;

i. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 18 nay va Quy ché ndi bd vé quan tri
ctia Cong ty, cac nghi quyét cta Hai ddng quan tri, hop ddng lao déng ky véi Cong ty.

4. Tdng giam dée chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va Pai hoi dong cbd dong vé vide thue
hién nhiém vu va quyén han duoc giao va phéi bao cdo cac cip nay khi dugc yéu cau.

5. Hoi dong quan tri co thé mién nhiém Téng giam dbc khi da sb thanh vién Hoi déng quén tri du
hop ¢6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Tong gidm dc méi thay thé.
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IX. TIEU BAN KIEM TOAN

Piéu 34. Thanh vién Tiéu ban kiém todn

1.86 lugng thanh vién Tiéu ban kiém toan do Hoi ddng quan tri quyét dinh. Ngoai trir Truéng Tiéu
ban kiém to4n phai du tiéu chuin theo khoan 3 didu nay thi cdc Thanh vién con lai ctia Tiéu ban kiém
toan khéng nhat thiét phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri. Trong trudng hop Tiéu ban kiém todn
khong cé thanh vién Hoi déng quan tri co du didu kién tai khoan 2 diéu nay tham gia véo Tiéu ban
kiém toan thi Trudng Tiéu ban kiém todn chiu trach nhiém lua chon thém it nhit mot nhéan su (duoc
goi 1a “Thanh vién khéc ctia Tiéu ban kiém toan”) 6 dii cac tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai
khoan 2 cta Diéu nay va trinh Hai ddng quan tri phé duyét lam thanh vién cua Tiéu ban kiém todn.
Tiéu ban kiém toan phai cé hon mét ntra s thanh vién thuong tra & Viét Nam

2. Thanh vién khéc ctia Tiéu ban kiém todn phai 13 kidm todn vién hodc ké todn vién va phai lam
viéc chuyén trach cho Tiéu ban kiém toén tai Céng Ty, va phai dép tmg céc tiéu chuan va diéu kién
sau:

a) Khong lam viéce trong bd phan ké toan, tai chinh ciia Cong Ty, cdng ty con, cdng ty thanh vién;

b) Khong 12 thanh vién hay nhén vién ciia cong ty kiém toan doc 1ap thue hién kiém toan cac béo céo
tai chinh ctia Cong Ty trong ba (03) nam lién trudc d6

3. Trudng Tiéu ban kiém todn phai la thanh vién Hoi dong quan tri doc ldp. Trudng Tiéu ban kiém
todn cé cdc quyen va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop Tiéu ban kiém to4n ;

b. Yéu cau Hoi ddng quan tri, Téng giam déc va Ngudi Piéu Hanh Doanh Nghiép khac cung cdp céc
théng tin lién quan dé bao cao Tiéu ban kiém todn ;

c. Lap va ky b4o cdo ctia Tiéu ban kiém todn sau khi da tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri dé
trinh Dai hoi dong c¢d dong.

d. Lua chon nhan su theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay

4. Thanh vién Tiéu ban kiém toan khong con tu cach thanh vién trong cic trudng hop sau:

a. Khong con di tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Tiéu ban kiém toan theo quy dinh tai Diéu
L& nay;

b. Theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri

Piéu 35. Tiéu ban kiém todn

1. Tiéu ban kidm todn ¢é cdc quyén, nghia vu va trach nhiém theo quy dinh tai Digu Lé nhur sau:

a. D& xuit va kién nghi Hoi ddng quan tri trinh Pai hoi dong ¢6 déng phé chudn t6 chire kiém toan
doc lap thuc hién kiém todn B4o cdo tai chinh cia Cong Ty;
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b. Chiu trach nhiém trude Hoi dong quan trj vé hoat dong gidm sit clia minh;
c. Giam sét tinh hinh tai chinh Céng Ty, tinh hop phép trong céc hoat déng ctia thanh vién Hai dong
quan tri, Téng gidm dbc, nguoi quan ly khéc, su phéi hop hoat déng gitra Tiéu ban kiém toan véi
Héi déng quén tri, Tong giam doc va co dong
d. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham Diéu 1& cong ty cta thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tong giam déc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac, phai thong bdo bang van ban
vai HGi df“mg quan tri trong vong bén muoi tAm (48) gid, yéu ciu ngudi ¢d hanh vi vi pham chim
dirt vi pham va ¢6 giai phap khic phuc hdu qua;
e. Tw vAn cho Hai dong quan tri vé co cau quan tri, quan ly rii ro va co chu kiém toan nodi bo
f. Gidm sat cac hoat dong kiém to4n ndi bo va cong ty kiém toan doc lap
g. Béo céo tai DPai hoi déng cd dong theo quy dinh cua Luét doanh nghiép.
h. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu Ié nay.
2. Hoi ddng quén tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc va Nguoi didu hanh doanh nghiép
khéc phai cung cip ddy du, chinh xdc va kip thoi céc théng tin va tai liéu vé cong tac quan 1y, didu
hanh va hoat déng ctia Céng Ty theo yéu ciu cia thanh vién Tiéu ban kiém to4n. Ngudi phu trach
quan tri Céng ty phai bao dam rang toan b cac nghi quyét, bién ban hop cua Dai hoi déng cd déng
va Hoi ddng quan tri, bao cdo ctia Téng gidm ddc va cac thdng tin tai chinh, cac thong tin va tai lidu
khac cung cip cho ¢ ddng va thanh vién Hoi ddng quan tri ciing ¢ thé duoc cung cip cho Tiéu ban
kiém todn vio cing thoi diém va theo phuong thitc nhu ddi véi co ddng va thanh vién Hoi dong
quan tri khi ¢6 yéu ciu ctia Tiéu ban kiém toan.
3. Tiéu ban kiém toén cé thé ban hanh cic quy dinh v& cic cude hop cua Tiéu ban kiém todn va cich
thirc hoat dong cua Tiéu ban kiém toan. Tiéu ban kiém todn phai hop toi thiéu mdi quy mot 1an va sb
lrong thanh vién tham gia cdc cude hop toi thidu 12 3/4 tong sé thanh vién ctia Tiéu ban kiém todn.
4. Mrc thu lao, tién lvong va loi ich khac cta cdc thanh vién Tiéu ban kiém toan duoc trich tir thi
lao ctia Hoi ddng quan tri. Thanh vién Tiéu ban kiém toan duge thanh toan cic khoan chi phi an &, di
lai va céc chi phi phéat sinh mdt cach hop 1y khi ho tham gia cdc cude hop cia Tiéu ban kiém toan
hodc thuc thi céc hoat déng khéc cia Tiéu ban kiém toan.
X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN KHAC
CUA TIEU BAN KIEM TOAN, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH DOANH
NGHIEP KHAC

Diéu 36. Trach nhi¢m cin trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién khac cta Tiéu ban kiém toan, Tong giam doc va Nguoi
diéu hanh doanh nghiép khac ¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cta minh, ké ca nhitng nhiém
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vu véi tur cach thanh vién céc tiéu ban cua Hoi dong quén tri, mot cach trung thuc, cén trong vi loi
ich cia Cong ty.

Piéu 37. Trach nhiém trung thwe va tranh cc xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong quan trj, Thanh vién khac cia Tiéu ban kiém toan, Tong gidm dbc va Ngudi
diéu hanh doanh nghiép khac phai cdng khai cdc lgi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Didu 159 Luat
doanh nghiép va cac quy dinh phap luét khac.

2. Thanh vién Hoi dong quén tri, Thanh vién khac ctia Tiéu ban kiém toan, Téng gidm déc va Ngudi
diéu hanh doanh nghiép khéc va ngudi ¢6 1ién quan cua cac thanh vién nay khéng dugc phép st dung
nhitng co hoi kinh doanh cé thé mang lai loi ich cho Céng ty vi muc dich c4 nhan; khoéng duge st
dung nhitng thong tin ¢6 duge nhd chitc vu ctia minh dé tur loi ¢4 nhan hay dé phuc vu loi ich cua td
chirc hodc cé nhan khac; va khong duge sir dung cac thong tin chua duge phép cong bd cuia cong ty
hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién céc giao dich cé lién quan.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién khac ctia Tiéu ban kiém toan, Téng gidm ddc va Nguoi
didu hanh doanh nghiép khéc ¢6 nghia vu théng bdo cho Hoi ddng quén trj tAt ca céc loi fch co thé
gdy xung dot véi loi ich cia Cong ty ma ho c6 thé duge hudng thong qua céc phap nhén kinh té, cac
giao dich hoac c4 nhan khéac. Thanh vién Hoi déng quan tri, Thanh vién khac cta Tiéu ban kiém
todn, Tong giam dbe va Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac ¢6 nghia vu thong bdo cho Héi dong
quén tri, Tiéu ban kidm todn vé& cdc giao dich gifia (i) Cong ty, cong ty con clia Cong ty, cdng ty ma
trong d6 Cong ty nam quyén kiém soét trén 50% trd 1én von didu 18 v6i (ii) thanh vién d6 hodc véi
nhiing nguo1i ¢d lién quan cua thanh vién doé theo quy dinh ctia phap luét.

4. Cong ty khong duge:

a. cap cac khoan vay hodc bao lanh cho céc thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién khéc cta Tiéu
ban kiém todn, Téng gidm ddc, Ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc va cc c4 nhan, td chie 6 lién
quan ctia ho trir trudng hop Céng ty va t6 chitc 1a ngudi c6 lién quan ctia céc thanh vién néu trén
lacac cong ty trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhém céng ty, bao gom cong ty
me - cong ty con, tip doan kinh té va phap luat chuyén nganh cé quy dinh khac; va

b. c4c trudng hop han ché cap cac khoan vay hoic bao lanh khéc theo quy dinh cua phép luat.

5. Hop dong hoic giao dich gitra Cong ty v6i mdt trong cac dbi tuwong sau ddy (i) thanh vién Hoi
déng quan tri, Thanh vién khac ctia Tiéu ban kiém toén, Téng giam dbc, Nguoi didu hanh doanh
nghiép khéc va céc ¢4 nhan, to chiic ¢ lién quan dén ho hodc (ii) cong ty, dbi tac, hiép hoi, hodc td
chitc duge quy dinh tai Khoan 2 Didu 159 Luét Doanh nghiép va (iii) ¢d dong, ngudi dai dién theo
ly quyen ctia ¢6 dong s& hitu trén 10% tdng sb ¢d phan caa Cong ty va nhiing ngudi ¢ lién quan
dén cua ho, khoéng bi v6 hi¢u trong céc trudng hop sau day:

a. DO v6i hop dong c6 gid tri nhd hon 20% tong gi tri tai san duge ghi trong bdo cdo tai chinh gin
nhét, nhitng ndi dung quan trong cta hop ddng hoic giao dich cling nhu cic mbi quan hé va loi ich
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clia cdce doi trong néu tai Khoan 5 idu nay di duoc bdo céo cho cac thanh vién Hai dﬁ")ng quén tri va
Thanh vién khac ctia Tiéu ban kiém todn. Dong thoi, Hoi dong quén tri dd cho phép thyuc hién hop
dong hodc giao dich dé mét cach trung thuc bang da s6 phiéu tan thanh cta nhimng thanh vién Hoi
ddng khéng c6 loi ich lidn quan. Hoi déng quan tri quyét dinh viéc chép thuan hop dong hodc giao
dich trong théi han mudi 1im (15) ngay, ké tir ngay nhén dugc théng béo. Thanh vién cé loi ich lién
quan khéng co quyén biéu quyét;
b. D6i v6i nhitng hop ddng c6 gia tri bang hodc 16n hon 20% ciia téng gié tri tai san dwoc ghi trong
bdo cdo tai chinh gin nhét, nhiing ndi dung quan trong ciia hop ddng hoic giao dich nay ciing nhu
mbi quan h¢ va loi ich cta céc dbi turong néu tai Khoan 5 Piéu nay di duoc théng bdo t6i cac thanh
vién Hoi ddng quan trj va Thanh vién khac ctia Tiéu ban kiém to4n. Hdi ddng quan tri trinh du thao
hop déng hoic giai thich vé& ndi dung cht yéu ciia giao dich tai cudc hop Dai hoi ddng ¢d déng hodc
ldy ¥ kién c6 dong bang vin ban. Truomg hop nay, ¢b déng c6 loi ich lién quan khéng ¢6 quyén biéu
quyét; hop ddng hodc giao dich dwoc chip thuan khi cé s ¢6 dong dai dién 65% tong sb phiéu bidu
quyét con lai tan thanh;
c. Hop ddng hodc giao dich d6 duoc mét té chire tir vin doc 18p cho 14 cbng bang va hop 1y xét trén
moi phuong dién lién quan dén céc c6 dong cta cong ty vio thoi didm giao dich hodc hop ddng nay
duoc Hobi déng quan tri hogc Pai hoi déng cd dong thong qua.
Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién khéc cia Tiéu ban kiém todn, Tong gidm dbc, Ngudi didu
hanh doanh nghiép khac va céc t6 chite, ¢4 nhén c6 lién quan véi cac thanh vién néu trén khong duoc
sir dung céc thdng tin chua dugc phép cong bd ctia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khéc dé thuc hién
cac giao dich ¢6 lién quan.
Piéu 38. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwong
1. Thanh vién Hoi déng quén tri, Thanh vién khéc ctia Tiéu ban kiém toan, Téng gidm dbc va Ngudi
diéu hanh doanh nghiép khéac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va cén trong, khong hoan
thanh nghia vu cia minh véi su man can va ning luc chuyén mén phai chiu trach nhidm v& nhing
thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh géy ra.
2. Cong ty bdi thudng cho nhing ngudi da, dang hodc c¢6 thé tré thanh mét bén lién quan trong céc
vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gdm céc vu viée dan su, hanh chinh va khong phai 14 cac vu kién do
Coéng ty la nguoi khai kién) néu nguoi dé da hoac dang la thanh vién Héi ddng quén tri, Thanh vién
khac ctia Tiéu ban kiém todn, Tong giam dbc, Nguoi didu hanh doanh nghiép khac, nhan vién hoic 12
dai dién dugc Cong ty uy quyén hodc ngudi dé da hoge dang lam theo yéu cdu ctia Cong ty véi tu
cach thanh vién Hoi dong quan tri, Nguoi didu hanh doanh nghiép, nhan vién hodc dai dién theo uy
quyén ctia Céng ty v6i didu kién ngudi d6 di hanh dong trung thuc, cén trong, man cn vi loi ich
ho#ic khong mau thuan véi lgi ich ctia Cong ty, trén co s tuan thi ludt phap va khdng cé bang ching
xéc nhan ring ngudi dé dé vi pham nhimg trdch nhiém ctia minh.
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3. Khi thue hién chirc ning, nhiém vu hozc thyc thi cdc cong vide theo iy quyén ciia Cong ty, thanh
vién Hoi dong quan tri, Thanh vién khac cua Tiéu ban kiém todn, Ngudi diéu hanh doanh nghiép
khéc, nhan vién hoic la dai dién theo iy quyén clia Cong ty dugc Cong ty bdi thuwong khi tré thanh
mdét bén lidn quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi t6 (trir cdc vu kién do Cong ty 14 ngudi khoi
kién) trong cac trudong hop sau:

a. ba hanh dong trung thuc, cin trong, man c4n vi loi ich va khéng mau thudn véi loi ich coa Cong

ty;
b. Tuan thi ludt phap va khong ¢6 bang chimg xéc nhan da khéng thyc hién trach nhiém ctia minh.

4. Chi phi bdi thudng bao gom cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi phan quyét, cac
khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phét sinh trong thuc té hodc duge coi 1a mic hop Iy khi
giai quyét nhitng vu viéc nay trong khuén khé lut phép cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho
nhitng nguoi d6 dé tranh nhiing trach nhiém bdi thudng néu trén.

XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 39. Quyén diéu tra sb sach va hd so

1. C6 dong phd théng, cb dong hodc nhém c6 dong dé cap tai Khoan 2 Bidu 23 Diéu 18 nay ¢ quyén
true tiép hodc thong qua ngudi dwoc uy quyén, gii van ban yéu cdu duoc kidm tra danh sach ¢
d6ng, cac bién ban hop Pai hoi ddng cb dong va sao chup hodc trich luc cic hd so d6 trong gidr lam
viéc va tai tru s& chinh ctia cong ty. Yéu cau kiém tra do dai dién duoc uy quyén cua cb dong phai
kém theo gidy uy quyén ciia c6 déng ma ngudi dé dai dién hodc mét ban sao céng ching cia gidy uy
quyén nay.

2. Thanh vién Héi dong quan tri, Thanh vién khac cta Tiéu ban kiém todn, Téng giam dbc va Neuoi
diéu hanh doanh nghiép khéc ¢6 quyén kiém tra sb dang ky c6 déng cia Céng ty, danh sach c¢b dong
va nhimg s6 sach va hd so khéc cta Céng ty vi nhitng muc dich lién quan téi chirc vu ctia minh véi
didu kién céc thong tin nay phai duoc bao mét.

3. Céng ty phai luu Diéu 1¢ nay va nhiing ban sira doi bd sung Diéu 18, Gidy ching nhén ding ky
doanh nghiép, cac quy ché, cac tai lidu chimg minh quyén s& hitu tai san, nghi quyét Dai hoi ddng b
déng va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hoi dong ¢6 dong va Hoi ddng quan tri, cdc bdo cdo clia
Héi ddng quén tri, cdc bdo cdo clia Tiéu ban kiém toan, béo céo tai chinh nim, sb sdch ké toan cdc tai
liéu khéc theo quy dinh cua phap luit tai tru s¢ chinh hodc mot noi khac vai didu kién la céc cb dong
va co quan dang ky kinh doanh duge thong béo vé dia diém luu trit cc tai liéu nay.

4. Piéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, Ban cao bach (néu cd) va céc thong tin cong
bé dinh ky, bét thudong phai duge cong bb trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty theo quy dinh cta

phap luat.
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XI1. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 40. Cong nhan vién va cong doan

1. Tong gidm ddc phai lap ké hoach dé Hoi déng quan tri théng qua cc vén dé lién quan dén viée
tuyén dung, cho ngudi lao déng nghi viée, tién luong, bao hidm x4 hai, phic loi, khen thudéng va ky
ludt d6i véi ngudi lao dong va Ngudi diéu hanh doanh nghiép.

2. Téng gigm dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan trj thong qua c4c van d& lién quan dén quan hé
clia Cong ty véi cic to chite cong doan theo cac chudn muc, théng 18 va chinh sdch quan ly tdt nhét,
nhitng thong 1¢ va chinh sach quy dinh tai Biéu 18 nay, cic quy ché ciia Céng ty va quy dinh phap
lu4t hién hanh.

XIIL. PHAN PHOI LOI NHUAN

Diéu 41. Phan phéi loi nhuin

Loi nhuan sau thué hang nim duoc phin phdi nhu sau:

- Trich 10% loi nhuan sau thué lap quy khen thudng phc loi.

- Phan con lai dung dé chi tra co tirc va loi nhuén d lai

1. Pai hdi ddng cd dong quyét dinh mirc chi tra ¢b tirc va hinh thire chi tra ¢b tirc hang nam tir loi
nhudn duge gilr lai clia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 1ai cho khoén tién tra c6 tére hay khoan tién chi tra lién quan t6i mét loai
¢6 phiéu.

3. Hoi ddng quan tri ¢ thé kién nghi Pai hoi ddng c6 déng théng qua viéc thanh toan toan bd hodc
mdt phan cb tirc bang cb phiéu va Hoi dong quan tri 12 co quan thyc thi quyét dinh nay.

4. Trudng hop cb tirc hay nhiing khoan tién khac lién quan t6i mot loai ¢ phidu duoc chi tra bing
tién mit, Cong ty phai chi tra bing tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c6 thé thuc hién truc tiép hoac
théng qua cdc ngén hang trén co s& cac thong tin chi tiét vé tai khoan ngén hang do c¢b déng cung
cép. Trudong hop Cong ty da chuyén khoan theo ding cac thong tin chi tiét vé ngan hang do ¢b dong
cung cdp ma cd dong d6 khong nhan duoc tién, Cong ty khong phai chiu trch nhiém vé khoan tién
Cong ty da chuyén cho co dong nay. Viée thanh todn cb tirc dbi véi céc ¢b phiu niém yét/dang ky
giao dich tai S& giao dich chiing khoan cé thé duoc tién hanh théng qua cong ty chiing khoén hoiic
Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam.

5. Cin ct Luat Doanh nghiép, Luat Chiing khoén, Hoi dong quan tri théng qua nghi quyét xac dinh
mat ngay cu thé dé chdt danh sach c6 dong. Cin cit theo ngay dé, nhiing ngudi dang ky véi tr cach
c6 dong hodic ngudi sé hitu cac ching khoén khac dwoc quyén nhén ¢b tic, 13i sudt, phan phéi loi
nhuén, nhin cb phiéu, nhéan thong bao hoic tai liéu khac.

6. Céc van dé khac lién quan dén phan phéi loi nhuén duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.
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XIV. TAT KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE
TOAN

Diéu 42. Tai khoén ngin hang

1. Cong ty m¢ tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cdc ngdn hang nudc ngoai duge phép
hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chép thudn trude clia co quan ¢6 thdm quyén, trong trudng hop cén thiét, Cong ty c6 thé
mo tai khoan ngin hang & nuwdce ngoai theo cac quy dinh cta phap luét.

3. Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh todn v giao dich ké toan thong qua céc tai khoan tién
Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Coéng ty md tai khoan.

Diéu 43. Niim tai chinh

Niam tai chinh ctia Cong ty bét dau tir ngdy du tién cia thang mét (01) hang nam va két thac vao
ngay thir ba muoi mét (31) ciia thang mudi hai (12).

Diéu 44. Ché @) ké toan

|..Ché d¢ ké toan Céng ty sir dung 1a Ché do K& toan Viét Nam (VAS), ché do ké toan doanh nghiép
hodc ché d6 ké toan dic thu duge co quan cé tham quyén ban hanh khac duge B& Tai chinh chép
thuén.

2. Cong ty lap sb sach ké todn bang tiéng Viét va luu gitt hd so ké toan theo quy dinh phap luat vé ké
ton va phép ludt lién quan. Nhiing h6 so nay phai chinh xdc, cép nhét, c6 hé thong va phai du dé
chirng minh va giai trinh céc giao dich ctia Cong ty.

3. Cong ty str dung don vi tién té trong ké to4n 1 ddng Viét Nam. Truong hgp Cong ty cd cac nghiép
vu kinh té phét sinh cht yéu bang mdt loai ngoai té thi duoc tu chon ngoai té dé lam don vi tién té
trong ké toén, chiu trdch nhiém v& lua chon d6 trude phap ludt va thong bdo cho co quan quan ly
thué truc tiép.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH NHIEM CONG BO
THONG TIN

Picu 45. Bio cdo tai chinh nim, siu thang va quy

1. Cong ty phai ldp bin béo cdo tai chinh ndm theo quy dinh ctia phap ludt ciing nhu cac quy dinh
ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va bdo céo phai duoc kiém todn theo quy dinh tai Piéu 48 Didu
1& ndty, va trong thoi han 90 ngay ké tir khi két thic mdi nam tai chinh, Céng ty phai ndp béo cdo tai
chinh hing nim d3 dugc Pai hoi dong ¢b dbng théng qua cho co quan thué c6 tham quyén, Uy ban
Chimng khoan Nha nudce, S¢ giao dich chirng khoén va co quan ding ky kinh doanh.

2. Bao céo tai chinh ndm phai bao gém bao céo két qué hoat dong kinh doanh phan anh mot céch
trung thue va khach quan tinh hinh vé 14i va 16 ctia Cong ty trong nam tai chinh, b4o céo tinh hinh tai
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chinh phan anh mdt cdch trung thue va khdch quan tinh hinh hoat dong cia Coéng ty tinh dén thoi
diém lap béo cdo, bdo cao luu chuyén tién té va thuyét minh béo céo tai chinh.

3. Cong ty phai lap va cong b céc bdo cao tai chinh sau thang da sodt xét va bao cdo tai chinh quy
theo cdc quy dinh cta Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S giao dich ching khoén va ndp cho co
quan thué hitu quan va co quan dang ky kinh doanh theo céc quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

4. Céc bio cdo tai chinh duge kiém toan (bao gbm ¥ kién ctia kiém todn vién), bdo cdo tai chinh siu
thang duoc sodt xét va bao cao tai chinh quy cia cong ty phai duge cong bd trén trang thong tin dién
tor cua Cong ty.

5. Céc t6 chirc, c4 nhén quan tim déu dugc quyén kiém tra hodc sao chup ban bao céo tai chinh nim
duoc kiém toan, bdo cdo sdu thang dugc soat xét va bao cdo tai chinh quy trong gi¢r 1am viéc cua
Cong ty, tai tru s chinh ctia Cong ty va phai tra mét mire phi hop Iy cho viée sao chup.

Diéu 46. Bdo cdo thwrong nién

Cong ty phai 14p va cong bd Béo céo thuong nién theo cdc quy dinh cia phap luét vé chimg khoan va
thi truong chimg khoéan.

Cong ty thuc hién viéc cong bd théng tin theo quy dinh cia phép luat chimg khoan vé viéc cong bd
thong tin d6i vdi cong ty dai chung.

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 47. Kiém toin

1. Pai hoi d@)ng ¢ déng thuong nién chi dinh mét cong ty kiém toan doc lap hodc thong qua danh
séch cac cong ty kiém todn doc lap va uy quyén cho Hi déng quan tri quyét dinh lua chon mot trong
sb cac don Vi nay tién hanh céc hoat dong kiém todn béo céo tai chinh cta Cong ty cho nam tai chinh
tiép theo dua trén nhiing diéu khoan va diéu kién thoa thudn v6i Hoi dong quan tri. Céng ty phai
chuén bi va gtri bao cdo tai chinh nam cho céng ty kiém todn doc lap sau khi két thiic ndm tai chinh.
2. Céng ty kidm toan doc lap kiém tra, x4c nhan, lap bao cao kiém toan va trinh bao céo d6 cho Hoi
dong quan trj trong vong hai (02) théng ké tir ngay két thiic nim tai chinh.

3. Bén sao cta bdo céo kiém toan duoc giri dinh kém bdo cdo tai chinh nim cia Cong ty.

4, Kiém toén vién ddc lap thuc hién viéc kiém to4n Cdng ty duoc phép tham du cac cuéc hop Dai hoi
déng cb doéng va dugce quyén nhan cac thong bao va céac thong tin khac lién quan dén cudc hop Pai
hoi déng cb déng ma céc cd déng duoc quyén nhén va duoc phat biéu v kién tai cude hop vé céc vén
dé ¢6 lién quan dén viéc kiém toan bdo c4o tai chinh cla Cong ty.
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XVIL. CON DAU

Piéu 48. Con diu

1. Héi ddng quan tri quyét dinh th(‘)ng qua con déu chinh thite ctia Cong ty va con dau duoc khic
theo quy dinh cua ludt phap va Quy ché stir dung con dau do Céng ty ban hanh.

2. Hoi dong quén tri, Tong giam dbc sir dung va quan Iy con diu theo quy dinh cta phap luét hién
hanh.

XVIII. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Piéu 49. Cham duwt hoat dong

1. Cong ty c6 thé bi giai thé hodc chdm dut hoat dong trong nhiimg trudng hop sau:

a. Toa an tuyén bd Céng ty phé san theo quy dinh cua phap luat hién hanh;

b. Giai thé trude thoi han theo quyét dinh ctia Dai hoi déng ch dong;

¢. Bi thu hdi Gidy chiing nhdn ding ky doanh nghiép;

d. Céac truong hop khac theo quy dinh cta phap luét.

2. Viéc gidi thé Cong ty trude thoi han (ké ca thoi han di gia han) do Dai hdi ddng cb dong quyét
dinh, Hoi dong quén trj thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai théng bo hodc duoc su chdp thuan
clia co quan ¢6 thdm quyén (néu bét budc) theo quy dinh.

Piéu 50. Thanh ly

1. Téi thidu sdu (06) thang trude khi két thic thoi han hoat dong ctia Cong ty hodc sau khi ¢6 quyét
dinh gidi thé Cong ty, Hoi dong quén tri phai thanh 1ap Ban thanh 1y gbém ba (03) thanh vién. Hai
(02) thanh vién do Dai hoi dong cb dong chi dinh va mot (01) théanh vién do Hoi dong quan tri chi
dinh tir mot cong ty kiém toan doc 14p. Ban thanh 1y chuédn bi céc quy ché hoat dong ciia minh. Cac
thanh vién ctia Ban thanh Iy c6 thé dugc lua chon trong sé nhén vién Céng ty hodc chuyén gia doc
lap. TAt cd cac chi phi lién quan dén thanh ly dwoc Cong ty uu tién thanh todn trude cac khoan ng
khac ctia Cong ty.

2. Ban thanh ly ¢6 trach nhiém bdo cdo cho co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh lap va ngay
bat dau hoat déng. K& tir thoi diém do6, Ban thanh 1y thay mat Cong ty trong tit cd cac cong viée lién
quan dén thanh 1y Céng ty trude Toa 4n va cdc co quan hanh chinh.

3. Tién thu duge tir viée thanh ly dugc thanh toan theo thir tu sau:

a. Cac chi phi thanh ly;
b. Cac khoan ng luong, tro cép thdi viéc, bao hiém xA hoi va céc quyén loi khac cia nguoi lao dong
theo théa udc lao dong tap thé va hop ddng lao dong da ky két;

c. Thué va cac khoan ndp cho Nha nuéc;
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d. Cac khoan vay (néu co);

e. Céac khoan ng khac cua Cong ty;

f. Phin con lai sau khi d3 thanh todn tat ca cdc khoan no tir muc (a) dén (d) trén day duoc chia cho
céc cb dong theo ty 18 s& hitu c¢b phan. Céc cb phan vu déi duoc uu tién thanh todn trude.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOQI BQ

Piéu 51. Giai quyét tranh chip ndi bd

1. Truong hop phat sinh tranh chép hay khiéu nai ¢6 lién quan téi hoat dong ciia Céng ty hay tdi
quyén va nghfa vu cta céc cb dong theo quy dinh tai Didu 18 cong ty, Ludt Doanh nghiép, cac ludt
khac hodc cac quy dinh gifra:

a. Cb déng véi Cong ty;

b. Cb dong véi Hoi dong quan tri, Tong giam dbc hay Neudi didu hanh doanh nghiép khéc;

Céc bén lién quan c6 ging giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luwong va hoa giai. Trir truong
hop tranh chép lién quan ti Hoi dong quan tri hay Chu tich Hdi ddng quan tri, Chu tich Hoi dong
quén trj chii tri viée giai quyét tranh chip va yéu ciu timg bén trinh bay cac théng tin lién quan dén
tranh chdp trong vong ba muoi (30) ngay lam vide ké tir ngay tranh chép phat sinh. Trudng hop tranh
chip lién quan téi Hoi dong quan tri hay Cha tich Hoi ddng quan tri, bit ¢t bén nao ciing c6 thé yéu
cau chi dinh mét chuyén gia doc 1ap lam trung gian hoa giai cho qué trinh giai quyét tranh chip.

2. Trutng hop khéng dat duge quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuén tir khi bat dau qua trinh
hoa giai hodc néu quyét dinh cia trung gian hoa giai khéng dugc céc bén chap nhén, bit cir bén nao
cling c6 thé dua tranh chép d6 ra Trong tai thuong mai hodic Toa 4n dé giai quyét.

3. Cac bén tu chiu chi phi ctia minh ¢6 lién quan tdi tha tuc thuong luong va hoa giai. Viéc thanh
toan céc chi phi t6 tung ctia Toa 4n hodc Trong tai dugc thuc hién theo phan quyét ctia Toa an hodc
Trong tai.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 52. B6 sung va siva d6i Diéu 1é

1. Viéc bod sung, sua dbi Piéu 18 nay phai dugc Pai héi déng b déng xem xét quyét dinh. Ban b
sung va stra di Diéu 18 phai duoc ngudi dai dién theo phap luét cia Cong ty ky.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cta phép luit ¢6 lién quan dén hoat dong ctia Cong ty chuwa
dugc dé cap trong ban Bidu 1é nay hoic trong trudng hgp cé nhitng quy dinh méi ctia phap lut khac
v&i nhitng diéu khoan trong Diéu 1& nay thi nhitng quy dinh cta phap luét do duong nhién dugc ap
dung va diéu chinh hoat déng ctia Cong ty.
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XXI. NGAY HIEU LUC
Piéu 53. Ngay hiéu lwe

1. Bén diéu 1 nay gdm 21 chuong 53 diéu duge Pai hoi déng ¢ dong Cong ty ¢d phan Tap doan
X4y dung Hoa Binh nhit tri thong qua ngay 24 thang 06 nim 2020 va ciing chép thuén hiéu luc toan
vin ctia Piu 1é nay.

2. Piéu 18 duoc ap thanh mudi (10) ban, co gia tri nhu nhau duoc lvu gilr tai tru s chinh cia Cong
ty.

3. Diéu 1¢ nay 1a duy nhét va chinh thitc cia Cong ty.

4. C4c ban sao hogc trich luc Diéu 1& Cong ty ¢b gid tri khi ¢é chit ky ciia Chu tich Hoi dong quan tri
hodc ngudi dai dién theo phap luét cia cong ty.

LE VIET HAI
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CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nodi bd vé& quan tri cong ty duge xdy dung theo quy dinh cua Ludt Doanh
nghiép, Luét ching khoan, Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 (goi tat 1a Nghi dinh
71) ctia Chinh pht quy dinh vé quan tri cong ty ap dung ddi v6i cong ty dai ching va Diéu 1¢
(nhu duogc dinh nghia dudi day).

Quy ché nay dé ra nhitng nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va loi
ich hop phap ctia ¢6 dong, thiét 14p nhitng chuin muc vé hanh vi, dao dic nghé nghiép cua céac
thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Tiéu ban kiém toan va ngudi diéu hanh doanh nghiép
cua Cong ty.

Piéu 2. Giai thich tir ngiv

1. Trong Quy ché ndy, céc tir ngit sau ddy dugc hiéu nhur sau:

a. “Quan tri céng ty”: 1a hé théng cac quy tic dé dam bao cho Cong ty duoc dinh
huéng diéu hanh va duogce kiém soat mot cich ¢6 hiéu qua vi quyén loi cia ¢ dong va nhiing
ngudi lién quan dén Céng ty.

b. “Cong ty”: 12 Cong ty CH phan T4p doan Xay dung Hoa Binh, duge thanh 14p theo
phéap luat Viét Nam theo Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép s6 0302158498, cap lan dau
ngay 1 thang 12 nam 2000.

c. “Diéu 1&7; 1a Piéu 1& Cong ty duoc Pai hoi ddng ¢b dong Cong ty thong qua & ting
thoi diém.

d. "Ludt doanh nghiép": 1a Luét doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam
2014.

c. "Luét chimg khoan": 14 Luét chiung khoan s6 70/2006/QI111 ngay 29 thang 6 nim
2006 va Luat sira dbi, bd sung mot sb didu ctia Luat chimg khoan sé 62/2010/QH12 ngay 24
thang 11 nam 2010.

f."Cd dong": 1a nhing ¢4 nhan, t6 chirc s¢ hitu it nhit mot ¢b phan cua Cong ty.

g. "Pai hdi dong cb dong": 1a Pai hoi ddng ¢b déng Cong ty.

h. “Nguoi c¢6 lién quan™: 1a cd nhan hoac t6 chtte duoe quy dinh tai Khoén 17 Diéu 4
cua Luét Doanh nghiép.

- Cong ty me, ngudi quan 1y cong ty me va ngudi c¢é thim quyén bd nhiém ngudi quan
Iy d6 doi v6i cong ty con trong nhom cong ty;

- Cong ty con ddi v6i cong ty me trong nhém cong ty;
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- Nguoi hodic nhém ngudi ¢é kha nang chi phdi viée ra quyét dinh, hoat dong cua
doanh nghiép do6 thong qua co quan quan 1y doanh nghiép;

- Nguoi quan ly doanh nghiép;

- Vo, chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em
rudt, anh ré, em ré, chi déu, em ddu ctia ngudi quéan 1y cong ty hodc cia thanh vién, c6 dong
s& hitu phan von gop hay ¢b phén chi phbi;

- C4 nhan dugc uy quyén dai dién cho nhitng ngudi, cong ty quy dinh tai cdc diém a,
b, ¢, d va d khodn nay;

- Doanh nghiép trong d6 nhitng ngudi, cong ty quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e va
h khoan nay c6 s& hitu dén muc chi phéi viée ra quyét dinh cta cac co quan quéan Iy & doanh
nghi€p do;

- Nhém nguoi thoa thuan cung phéi hop dé thau tom ph@m von g6p, cd phﬁn hodc loi
ich & cong ty hodc dé chi phdi viée ra quyét dinh cua cong ty

i. “Thanh vién Hbi déng quan tri khong diéu hanh”: 13 thanh vién Hoi ddng quan tri
khéng dong thoi gitt cac chitc danh (khdng phai 13) Téng giam dbe, Pho Téng giam dbe, Ké
todn trudng va nhimg ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh ciia Diéu 16,

j. “Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri”: 1a thanh vién Hdi ddng quan trj duoc quy
dinh tai khoan 2, Pidu 151 Luat doanh nghiép, cu thé 1a phai dap tng cac diéu kién sau:

- Khéng phai la nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cdng ty con cua Cong ty; khong
phéi 1a ngudi da timg lam viée cho Cong ty, cong ty con ctia Cong ty it nhat trong ba (03)
niam lién trude do;

- Khong phai 1a ngudi dang huéng lwong, thu lao tir Cong ty, trlr cac khoan phu cip
ma thanh vién Hoi déng quan tri dugc hudéng theo quy dinh hodc thi lao do DHDCP quyét
dinh theo Nghi Quyét cia DHDCD;

- Khong phai 1d ngudi ¢6 vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd dong lon cua Cong ty; la nguoi quan ly Cong ty
hodc cong ty con clia Cong ty;

- Khéng phai 1a nguoi truc tiép hoac gian tiép so hitu it nhét 1% tong s6 ¢b phan co
quyén biéu quyét cia Cong ty:

- Khong phai 14 ngudi da timg 1am thanh vién Ho6i ddng quan tri, Ban kiém soat/ Tiéu
ban kiém toan/ Ban Kiém toan ndi bd/ Uy ban kiém toan ctia Cong Ty it nhit nam (05) nam
lién trude dé.

k. "Nguoi diéu hanh doanh nghiép": 1a Tdng giam déc, Phé Téng gidm ddc, Ké toan
trirdng cong ty va nhimg ngudi diéu hanh khéc duge bd nhiém béi Cong ty theo Didu 32 clia

Diéu 18,
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I. "Nguoi phu trach quén tri cong ty": 1a ngudi duge quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh
71, cu thé Ngudi phu trach quén tri cong ty phai la ngudi ¢6 hidu biét vé phap luat, khong
duoc d@)ng thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém toan cc bao co
tai chinh cua Cong ty.

2. Trong quy ché nay, cic tham chiéu t&i mdt hodc mot s6 diéu khoan hodc van ban
phap luit s& bao gdm ca nhitng stra d6i bd sung hodc van ban thay thé cic vin ban do.

CHUONG II
TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET CUA
PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu cia ¢b dong

1. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ctia ¢b déng 14 thei diém Trung tam Luu ky
Chung khoan Viét Nam dang ky chitng khoan ctia Cong ty duoc xéc dinh theo Gidy ching
nhin ding ky chiing khoan. C6 dong da Ivu ky nhin quyén, loi ich duge phan bd thong qua
Trung tdm Luu ky Chimg khodn Viét Nam va cac thanh vién luu ky noi ¢6 déng mé tai
khoan luu ky; ¢b dong chua luu ky nhan quyén, loi ich dwoc phan b truc tiép tai Cong ty
hodc tb chire duge Cong ty iy quyeén.

2. Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam 1dp danh sdch nguoi s& hitu ching khoan
tai ngay dang ky cudi cling; va chi nhiing ngudi c6 tén trén danh sach ngudl s¢ hitu ching
khoan do Trung tdm Luu ky Chimng khodn Viét Nam lap vao ngay ding ky cudi cung méi
duge nhan cac quyén phat sinh lién quan dén chimg khoan ma minh s& hitu.

Diéu 4. Poi xir cong bing giira cic cb dong

1. Moi ¢6 déng déu duoc déi xi cong bing, bao gdm cé ¢b dong thiéu sé va ¢b déng la
ngudi nudc ngoai.

2. C6 dong 16n khéng duoc loi dung wu thé clia minh gdy ton hai dén cdc quyén va loi
ich ctia Cong ty va ctia cic ¢ dong khac.

Piéu 5. C6 dong yéu ciu cung cip théng tin

1. C6 dong va nhém cb déng co yéu cau xem xét, tra ctru va trich luc céc thong tin theo
quy dinh tai diém e, fva g khodn 2 Diéu 10 ctia Diéu 18 s& thuc hién theo trinh tu nhu sau:

a. C6 dong yéu cdu xem xét, tra clru va trich luc cdc thong tin trong danh sach co dong
c¢6 quyén bicu quyét va yéu ciu sira dbi céc théng tin khong chinh xdc phai giri yéu cau dén
t6 chirc Iwu ky noi mé tai khoén luu ky, ddng thoi bao cho Cong ty duoc biét. Déi véi cac cb
déng chua luu ky ¢6 phiéu thi giri truc tiép yéu cdu bang vin ban dén Hoi dong quan tri Cong
y.

b. C6 dbng yéu ciu xem xét, tra cttu, trich luc hodc sao chup Diéu 18, s6 bién ban hop
Dai hoi ddng c6 dbng va cac nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢6 dong c¢6 thé giri yéu ciu bang
viin ban hodc lién hé truc tiép véi Ngudi phu trach quan tri cong ty dé duoc cung cép tai liéu.

-
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Cong ty c6 thé gui trich luc, ban sao chup céc tai lidu trén cho c6 déng bang duong buu dién,
qua email theo yéu cau cia ¢d dong. C6 dong yéu clu gl tai lidu qua dudng buu dién phai
trd phi buu dién cho Céng ty ngay khi dua yéu cau.

200 dong hodc nhom ch dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 ctia Diéu 18 thue hién cac
quyén yéu ciu quy dinh tai cac diém tir a dén ¢ khoan 3 Diéu 10 cua Diéu 1€ theo trinh tu nhw
sau:

a. Cb dong hodc nhém cb déng 1ap yéu cdu bang vin ban gtti cho Chua tich Héi dong
quén tri bang cach gui thu hodc gui truc tiép dén try s& chinh ciia Céng ty. Yéu céu phai néu
r thong tin vé ¢b dong, s6 lugng c¢b phin sé hitu, thoi gian s¢ hiru, cac van dé xem xét, chit
ky ctia c& ddng hodc toan bo céc ¢b dong trong nhom ¢b dong.

b. Chu tich Héi déng quan tri xem xét va phan cong Ngudi phu trach quan tri cong ty
cung cap thong tin theo yéu cdu ctia ¢6 dong hodc nhém co dong trong thoi han bay (07) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhén duoc yéu cu cia c6 dong hodc nhém cb dong; trudmg hop tir chdi
kién nghi thi phai tra 161 cho ¢b dong bing vin ban.

c. C6 Pong hodc nhém C6 Déng c¢6 quyén yéu ciu Tiéu ban kiém toan lam viée véi
Chu tich Hdi dong quén tri trong truomg hop khong ddng ¥ véi quyét dinh cta Cha tich Hoi
ddng quan tri vé viée nay.

d. C6 dong phai tra phi cho Cong ty khi y8u ciu trich luc, sao chup tai liéu, bao gdm
ca phi gri buu dién néu ¢b déng c6 yéu cau.

Piéu 6. Cé déng hen lam viée truc tiép véi Hoi ddng quén tri, Téng giam dbc

1. C6 dong mubn lam viée truc tiép voi Hoi dong quan tri, Tong giam dbc dé trao ddi,
kién nghi, khidu nai, t6 céo,... phai ding ky v6i Neuoi phu trach quan tri céng ty. Ngudi phu
trach quan tri cong ty co trach nhiém thong bao cho Chu tich Hoi dong quéan tri hodic Tong
gidgm déc dé sap xép lich 1am viée phu hop. Céan cit lich lam viée, méc do cn thiét cta noi
dung dugc yéu cdu, Cha tich Hoi dong quén tri hodc Tong gidm doc quyét dinh lam viée voi
c¢b déng va truc tiép hodc ctt ngudi ¢ thim quyén tham du budi lam viéc. Nguoi phu trach
quén tri cong ty thong bdo cho co déng lich lam viéc va chuén bi tai lidu cho budi lam viéc
(néu co).

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty cé trach nhiém ldp bién ban lam viéc gitta Hoi
dong quan tri/Téng giam ddc va ¢ déng, ddng thoi cé trach nhiém luu vao hd so cong ty.

Piéu 7. Cung cAp théng tin cho ¢b dong va cong ching

1. Cong ty tao diéu kién dé c6 dong va cong chung c6 thé nhan duoc thong tin chinh
thire tir Cong ty mot cach nhanh chéng, chinh xéc.

2. Thong tin ctta Cong ty duge cung cdp cho ¢d dong thong qua cac kénh sau:

a. Trang thong tin dién tir chinh thirc cia Cong ty: http://www.hber.vn
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b. Thong tin duoc bao cio, cong bd chinh thirc theo quy dinh clia phép ludt vé bdo céo,
cong bd thong tin d6i véi cong ty chimg khodn, t6 chirc niém yét;

¢. Thong cao bao chi ciia Cong ty;

d. Phét ngdn ctia nguoi dai dién theo phip luit, ngudi duge 0y quyén cong bd théng
tin;

¢. Céc bao cdo, van ban khic chinh thitc phat hanh cho ¢ déng hodc cong ching.

Diéu 8. Thong bdo triéu tip cudec hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién

1. Sau khi ¢6 bio céo kiém toan, Hoi dong quén tri cong ty hop, ra quyét dinh triéu tap
cudc hop Pai hoi dong ¢d déng thudong nién va théng nhit thong qua cic ndi dung, chuong
trinh hop.

2. Hoi déng quan trj phai chudn bi cac cong viée sau:

a. Chuan bi danh sach cac ¢d dong di didu kién tham gia va biéu quyét tai cude hop
Dai hoi ddng ¢d déng. Cong ty phal cong b thong tin vé viée lap danh sich ¢b dong co
quyen tham du hop Pai hoi dong cb dong t1 thiéu hai muoi (20) ngdy trude ngay dang ky
cubi cing. Danh sach ¢6 dong c¢6 quyén dy hop Dai hoi dong cb dong dlmc lap khong som
hon 15 (mudi 1am) ngay trude ngay giri thong bao moi hop Pai hoi ddng cd dong.

b. Chuén bi n6i dung, chuong trinh hop, tai liu cho cudc hop va xdc dinh thoi gian,
dia diém td chirc cude hop.

c¢. Du thao nghi quyét DPai hoi dé)ﬂg cb dong theo ndi dung du kién cua cude hop; danh
sach va thong tin chi tiét cha cdc mg et vién trong trudng hop bau thanh vién 161 ddng quan
tri.

d. Thong bao vé viée t6 chirc cude hop Dai hoi dong cb dong trén trang thong tin dién
tir ciia Cong ty va cbng bd trén phuong tién théng tin ciia Uy Ban Chimg Khoan Nha Nudc
va S& Giao dich Ching khoan.

e. Glri thu moi hop theo phuong thirc dam bao dén dia chi da ding ky cla ting cb
dong c6 quyén du hop va théng bao vé viée tb chire cude hop Dai hdi dong cb déng trén trang
théng tin dign tir ctia Cong ty va cong bd trén phuong tién thong tin ciia Uy Ban Ching
Khoan Nha Nué6c va S& Giao dich Chimg khodn it nhit mudi (10) ngay trude ngay khai mac
cudc hop, tinh tir ngay ma thong bao dugce givi hoac chuyén di mot cach hop 1€, duoc tra cude
phi hodc dugc bo vao hom thu trén co sé danh sach ¢ ddng cia Trung tdim Luu ky Ching
khoan Viét Nam.

3. Thong bdo, thu mdi hop phai ghi 16 tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
tén, dia chi thuong tra cta ) déng ndi dung chuong trinh hop, céac van dé s& duoc thao luén,
biéu quyét tai cudc hop, thoi gian va dia diém t6 chic. Kém theo thu moi hop gtri cho )
d6ng phai c6 mau chi dinh dai dién theo uy quyén dur hop, mau xac nhén du hop (néu can),
chuong trinh hop, c4c tai liéu thao ludn co sé dé thong qua quyét dinh va du thio nghi quyét
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déi véi timg van dé trong chwong trinh hop va phiéu biéu quyét. Trong truong hop tai ligu
khéng dwogc giri kém thong bao hop DPai hoi dong ¢b déng, thong bdo mdi hop phéai néu o dia
chi trang thong tin dién tir dé céc c6 dong c6 thé tiép can.

Pidu 9. C6 dong, Truéng Tiéu ban kiém toin yéu ciu triéu tap cudc hop Pai hoi
ddng c6 dong

1. C6 déng hodc nhém cé dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 coa Diéu I8 ¢6
quyén yéu cau tridu tap cude hop Pai hdi ddng cb déng theo trinh tu sau:

a. CO dong hodc nhom cb dong lap yéu cdu triéu tép cude hop bing van ban g cho
Chi1 tich Hi déng Quén tri bing cach gii the dén Cong ty. Yéu ciu phéi duoc lap bang vin
ban va ghi o thong tin vé ¢6 dong, s6 lwong ¢d phan s& hitu, thoi diém ding ky ¢ phén, cin
ctr va ly do yéu ciu triéu tap cudc hop Dai hoi déng ) dong, cac van dé can thao lun tai
cude hop, chit ky ctia ¢d déng hodc toan bd cac ¢d dong trong nhém cb dong.

b. Trong vong bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu ciu tir cd dong, Hoi
dong Quan tri phai c6 van ban tra 161 chinh thirc bing vin ban vé yéu ciu triéu tp.

c. C6 déng c6 quyén yéu cau Trudng Tiéu ban kiém todn 1am viée véi Hoi ddng Quan
tri trong truomg hop khong ddng y véi quyét dinh ctia Hoi ddng Quan tri v& viée nay.

2. Trudong hop Trudng Tiéu ban kiém toan, c6 dong hodc nhom ¢b déng phai ty minh
triéu tap cudc hop theo quy dinh tai diém d, e khoan 3 Diéu 12 cua Diéu 16 thi Chu tich Hoi
ddng Quan tri ¢ trach nhiém tién hanh cac thi tuc can thiét dé cung cip cho ho danh sach ¢
dong c¢6 quyén du hop.

3. Cong ty hoan tra cho nguoi tri€u tdp cudc hop Dai hoi déng b dong cac chi phi hop
ly cho viéc tri€u tap, tién hanh cudc hop quy dinh tai Diéu nay (khéng bao gém chi phi di lai,
dn & va céc chi tiéu riéng cta c6 dong du hop) véi didu kién 1a ngudi triéu tip cude hop phai
xuat trinh héa don hop 18 ¢6 ghi thong tin cia Cong ty 1a bén mua hang.

Piéu 10. C6 dong yéu ciu bd sung chwong trinh hop Dai hdi ddng cb dong

C6 dong hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 3 Bidu 10 ctia Bidu 1é ¢6 quyén yéu
cdu bd sung chuong trinh hop Pai hoi ddng ¢6 dong theo trinh tu nhur sau:

a. C6 dong hodc nhom ¢6 dong Iap yéu ciu bd sung chuong trinh hop Dai hoi dong cb
d6ng bang vian ban giri cho Chu tich 161 ddng Quan tri bing cach giri thu dén Coéng ty it nhit
ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac cude hop. Yéu cdu phai néu ro thong tin vé cb
dong, sO lwong ¢6 phan so hitu, thoi gian sé hitu, cdc van dé can bd sung vao chuong trinh
hop, chit ky ctia ¢6 déng hodc toan bd céc ¢b dong trong nhom cb déng.

b. Trudng hop tir chdi kién nghi thi Hoi ddng Quan tri phai tra 161 cho ¢b déng bing
véan ban trude ngay du kién 8 chrc hop Pai hoi déng ¢d dong.

c. C6 dong hodc nhém cb dong c6 quyén yéu cdu Trudng Tiéu ban kiém toan lam viéc
v6i Hoi ddng Quaén tri trong truong hop khong ddng ¥ voi quyét dinh cia Hoi dong Quan tri
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vé viéc nay.

d. Cb déng hodc nhém cb dong dwoc chip thudn kién nghi bd sung chuong trinh hop
phéi cung cép cho Chu tich Hbi déng Quan tri cac tai liéu can thiét dé Ban t6 chic cudc hop
chuén bi, in 4n va phét cho céc cd dong du hop tham khao va thao luén, d@)n.g thoi chuén bi
du thao nghi quyét vé vin dé nay.

Pidu 11. Cach thire ding ky va iy quyén tham duw hop Pai hi ddng cb dong

1. C6 dong co thé diang ky tham dy hop Dai hoi dong cb dong theo cach thire da ghi
trong thong béo.

2. Néu ¢b dong khéng thé tham du cudc hop thi ¢ thé uy quyén cho dai dién cta minh
tham du, viéc iy quyén cho ngudi dai dién phai duwoc 1ap thanh vin ban theo mau ctia Cong
ty d4 giri kém thu moi hop va phai dam bao cic yéu cau sau day:

a. Truong hop c6 dong ca nhan 1a ngudi uy quyén thi gidy ty quyén phai c6 (i) chit ky
clia ¢ déng 6, va (ii) chit ky ctia ngudi duoc ty quyén néu nguoi duoc Gy quyén 1a ¢4 nhan
hogic chit k¥ ctia ngudi dai dién theo phap ludt va duge dong ddu (néu c6) néu ngudi duge ty
quyén 14 & chir;

b. Trudmg hop cd dong t6 chire 1a ngudi uy quyén thi gidy Gy quyén phéi c6 (i) chir ky
clia ngudi dai dién theo phép ludt va déng dau (néu cé) ctia cb dong, va (ii) chit ky clia ngudi
duge Gy quyén néu ngudi duge Uy quyén [ ¢4 nhan hoidc chit ky cta ngudi dai dién theo
phép ludt va duoc dong dau (néu ¢6) néu ngudi duge Gy quyén 13 td chuc;

c. Trong trudng hop ngudi duoc Gy quyén 1a to chirc chi dinh mét ca nhan khic
(khong phai 12 ngudi dai dién theo phap luat) tham du hop thi phai ¢6 gidy chi dinh cta ngudi
duoge try quyén 14 tb chire do, trong dé phai ¢ chit ky cta ngudi dai dién theo phép luat cia
ngudi duge Uy quyén va chit ky ctia ngudi duge chi dinh.

d. Dai dién uy quyén khong duoe ty quyén lai cho nguoi khéc.

e. Ngudi duoc Gy quyén du hop Dai hoi ddng ¢ déng phai mang theo chimg minh
nhén dan hodc ho chiéu dé kiém tra va ndp lai vin ban ban gbe gidy Gy quyén trude khi vao
phong hop.

Piéu 12. Cach thire biéu quyét, kiém phiéu, thong bao két qua bidu quyét

1. Khi tién hanh déng ky ¢6 dong, Cong ty s& cép cho timg c6 dong hodc dai dién duoc
iy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén dé ghi sd ding ky, ho va tén cia ¢b
déng, ho va tén dai dién dugc uy quyén clia ¢o dong do. Thé biéu quyét nay dung dé biéu
quyét tit ca cac van dé can biéu quyét trong cude hop.

2. Dai hoi dong cbd dong thao luéin va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh. Khi tién hanh biéu quyét tai cude hop, s thé tan thanh nghi quyét duoc thu
trude, s thé khong tan thanh nghi quyét duge thu sau, cudi cung dém téng sb phiéu tan thanh
hay khong tan thanh dé quyét dinh. Tong sé phiéu tan thanh, khong tan thanh, phiéu khong cé
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y kién hoidc khong hop 16 theo timg vin dé duoc Chi toa thong bdo ngay sau khi tién hanh
biéu quyét véan dé do.

3. Theo quyét dinh cua it nhit 65% tong s& phiéu biéu quyét cta tit ca cb déng tham
dur cude hop, Chil toa phai moi t chire trung lap thuc hién viée kiém phiéu déi véi cée van dé
nhay cam. Trong trudng hop nay, viée kiém phiéu phai cé chung kién cta it nhit hai (02) ¢d
déng trong s6 nhitng ngudi yéu cdu phai ¢o td chirc trung lap kiém phiéu.

Té chic trung lap dugc moi kiém phiéu 1a td churc trong nuoc bat ky do Chu toa lua
chon véi diéu kién 13 t6 chirc nay khong phéi 1a ngudi ¢6 lién quan clia nhitng ngudi b
quyén va nghia vu trong van dé nhay cam ma Dai hoi dong c¢b déng dang thao luén, khong
phai 1 ngudi ¢é lién quan cta thanh vién I16i dong Quén tri, thanh vién Tiéu ban kiém todn,
Téng Gidm dbc, K& toan trudng, trir trudng hop Pai hdi dong cb déng c6 quyét dinh khéc.

Két qua biéu quyét duogc théng bio ngay tai cudc hop Pai hoi ddng cb déng sau khi
hoan thanh viée kiém phiéu; trudmg hop viée kiém phiéu kéo dai sang ngay hém sau thi Cha
toa co trach nhiém thong bao cho ¢b dong du hop két qua kiém phiéu truc tiép trude khi bé
mac cudc hop va thong qua trang thdng tin dién tir ctia Cong ty, trir truong hop Dai héi dong
co déng ¢b quyét dinh khac.

4. Trong trudng hop tit ca c6 dong dai dién 100% s6 c6 phan cé quyén bidu quyét truc
tiép tham du hodc thong qua dai dién duoc uy quyén tai cudc hop Dai hoi déng cd dong,
nhitng nghi quyét duge Pai hoi ddng ¢ déng théng qua déu duoc coi 12 hop 18 ké ca khi trinh
tir va th tuc thong qua nghi quyét Pai hoi déng ¢ déng d6 khéng duge thuc hién ding nhu 2
quy dinh (bao gbm vén d& dwogc thong qua khong c6 trong churrong trinh hop).

Piéu 13. Cach thirc phan dbi, yéu cAu hiy bé bién ban hop, nghi quyét cia Pai
hdi ddng cb dong

1. C6 dong ¢6 quyén phan ddi, yéu cau hiiy b bién ban hop, nghi quyét ciia Dai hoi
dong cb déng bang cach yéu cau thu ky cude hop ghi ¥ kién phan déi vao bién ban cude hop
néu nghi quyét cong bd ngay tai cudc hop, hodc guri van ban dén Hoi déng Quan tri trong
vong mudi (10) ngay ké tir ngay 1ap bién ban hop, hoic chin muoi (90) ngay ké tir ngay nhén
duoc bién ban hop ctia Pai hoi dong c¢d dong.

2. Cb dong hodc nhém ¢b déng quy dinh tai Khoan 3 Piéu 10 cua Piéu 18 ¢o quyén
yéu cau tda an hodc trong tai xem xét, hily bé quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong theo quy
dinh tai Diéu 22 ctia Piu 18. Moi chi phi lién quan dén thu tuc yéu cau hiy boé nghi quyét cua
Dai hoi dong ¢d dong s& do nguoi yéu cau tra.

3. Trong moi truong hop, ¢d dong van phai tudn thu nghi quyét cia Dai hoi ddng ¢
déng cho dén khi ¢o phén quyét co hiéu luc cua toa an hodc trong tai vé viée hty nghi quyét

ctia Dai h{i dong c6 déng.




Piéu 14. Ghi va l4p bién ban hop Pai hoi dong co dong

1. Thu ky cude hop Dai hdi déng cd dong chiu trach nhiém ghi toan bé dién bién cude
hop, 1ap bién ban va dé nghi Pai hoi déng ¢ déng thong qua tai cude hop.

2. Bién ban hop duoc lap bing tiéng Viét va co thé 1ap thém bing tiéng Anh. Trong
trong hop khéong cé sur thdng nhét gitra bién ban tiéng Viét va tiéng Anh, bién ban tiéng Viét
s& duge uu tién 4p dung. Bién ban hop phéi bao gom céc noi dung quy dinh tai Piéu 146 Luat
Doanh nghiép.

3. Thu ky cudc hop Dai hoi ddng c¢6 dong phai doc du thao bién ban hop dé cac ¢
d6ng du hop kiém tra n6i dung trude khi trinh Ch toa ky.

4. Cht toa va thu ky cude hop Pai hoi ddng ¢b dong phai lién d6i chiu trach nhiém vé
tinh trung thue, chinh xéc ctia ndi dung bién ban. 5. Bién ban hop Dai hoi déng ) déng, kem
theo phu luc danh sach ¢6 déng dang ky du hop, phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi
quyét toan van dugc thong qua tai cudc hop, cac tai li€u gii kém theo thu moi va cac tai liéu
phat tai cudc hop phai dugce luu gitr tai tru sé chinh ctia Cong ty.

Picu 15. LAy ¥ kién ¢6 déng bing vin ban

1. Hoi dong quan tri phai chudn bi phiéu iy v kién, du thao nghi quyét cta Pai hoi
dong co dong va cac tai liéu giai trinh du thdo nghi quyét. Hoi ddng quan tri phai dam bao
g, cong bb tai liéu cho céc ¢ dong trong mot thai gian hop ly dé xem xét biéu quyét va
phai giri it nhat muoi 1am (15) ngay trude ngay hét han nhan phiéu 1dy v kién. Yéu ciu va
cach thirc giri phiéu 14y v kién va tai liéu kém theo duge thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay

2. Phiéu 14y y kién phai ¢6 cdc noi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, mé s6 doanh nghiép:

b. Muc dich 14y y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tri, quéc tich, s6 Thé ciin cude cong dan, Giéy chirng minh
nhén dan, Ho chiéu hodc chimg thuc ¢4 nhin hop phéap khéc cia o dong 1a ca nhan; tén, mi
s6 doanh nghiép hodc 56 quyét dinh thanh 14p, dia chi tru s& chinh cda b dong 1a t6 chirc
hodc ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, s6 Thé cin cudc cong dén, Gidy chiing minh nhéan
dan, H¢ chiéu hodc chimg thuc ¢4 nhan hop phap khéc cia dai dién theo iy quyén cua cb
ddng 14 t& chirc; s6 lwong cb phan cia tirng loai va sé phiéu biéu quyét cua cb dong;

d. V4n @ can lay ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

¢. Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khéng cé v kién ddi
véi timg van dé 1y y kién;

f. Thoi han phai giri vé Céng ty phiéu ldy v kién da duogc tra 1oi;
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g. Ho, t&n, chtt ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri va nguoi dai dién theo phap ludt ctia
Cong ty.

3. Phiéu ldy y kién d& duoc tra 10 phai ¢6 chir ky cta cd déng Ia cd nhan, cia ngudi
dai di¢n theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phép luat ctia co dong 14 to chire, nguoi dai
dién theo phép luit ctia t chic dugc Gy quyén.

4, Phiéu lay v kién c6 thé giri v& Cong ty theo mot trong cac hinh thtc sau:

a. Guri thu: Phiéu 1dy y kién giri vé cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va
khéng ai duge quyén mo trude khi kiém phiéu;

b. Giti fax hodc thu dién tir: Phiéu 1ay ¥ kién giii vé cong ty qua fax hodc thu dién tir
phai duge gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phidu 14y y kién Céng ty nhan duogc sau thoi han dd xdc dinh tai ndi dung phiéu
liy ¥ kién hodc da bi mé trong trudmg hop g thu hodc duoc cong bd trude thoi diém kiém
phiéu trong trudng hop giri fax, thu dién t&r 13 khong hop 18. Phiéu 14y ¥ kién khong duoc giri
vé duge coi la phiéu khong tham gia biéu quyét;

‘-'»\
o

5
5. Hoi dong quan tri kicm phiéu va Idp bién ban kiém phi€u dudi su chung kién cia fg
Tiéu ban kiém toan hoic cta cb dong khong phai 1a Ngudi quan Iy doanh nghiép hodic Ngudi €

diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phi¢u phai ¢é cac ndi dung chu yeu sau day: L
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2
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a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

c. S6 ¢b dong v6i tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phén biét
s6 phiéu biéu quyét hop 1é va sé biéu quyét khéng hop 18 va phuong thic giri phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach ¢é déng tham gia bidu quyét;

d. Téng s6 phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khéng c6 ¥ kién déi véi timg van deé;

e. C4c van dé da dugc thong qua;

g. Ho, tén, chit ky cta Chu tich Hoi déng quan tri, nguot dai dién theo phap luét cia
Cong ty, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu
phai lién d6i chiu trich nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc cta bién ban kiém phiéu; lién doi
chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc théng qua do kiém phiéu
khong trung thue, khong chinh x4c.

6. Bién ban kiém phiéu dugc giri dén céc ¢b dong bang hinh thiic cong bd trén trang
thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic

kiém phiéu.
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7. Phiéu lay y kién da dugc tra 10, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duge
théng qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai duoc luu giir tai tru
s¢ chinh cua Cong ty.

8. Hoi dong quan tri c6 quyén ldy ¥ kién cb déng bang vin ban dé thong qua bét ky
véan dé nao thudc thim quyén cta Pai hoi ddng cd dong bét cr luc nao néu xét thdy cén thiét
vi loi ich cia Céng ty. Trong trudong hop ldy ¥ kién ¢6 déng bang van ban, cac van dé s& duge
thong qua véi ty 1¢ thong qua twong tmg véi ty 1é thong qua tai cude hop Dai hdi dong cd
dong va tinh trén tong s phiéu ¢6 quyén biéu quyét theo quy dinh cta Diéu 1&.

Piéu 16. Thong bao nghi quyét Dai hoi ddng ¢b dong cho ¢b dbng va cong b ra
cong chiing

1. Bén sao bién ban hop hodc bién ban kiém phiéu va Nghi quyét ciia Pai hoi dong c¢b
dong phai dugc cong b trén trang théng tin dién tir cia Cong ty trong thdi han hai muoi bén
(24) giv. Ban sao bién ban hop phai dugc giri cho tat ca cac c¢b dong (ké ca ¢b dong khong du
hop) trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay bé mac cudc hop.

2. Céng ty phai to chiic cong bd théng tin vé cude hop Pai hoi ddng cb déng theo quy
dinh céng b ra céng ching theo cic quy dinh ctia phap luat vé& chimg khoan va thi trudong
chirng khoan.

CHUONG III

PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOT
PONG QUAN TRI

Piéu 17. Tiéu chuin thanh vién Hoi ddng quan tri

1. C6 ning luc hanh vi dan sy ddy di, khong thude dbi tuong khong duge quan Ly
doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 Luat doanh nghiép.

2. Co6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan Iy kinh doanh cta coéng ty va
khong nhit thiét phai 1a ¢b dong ctia cong ty, trir truong hop Pidu 18 ¢6 quy dinh khac.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vien Hoi dong quan
tri ctia cong ty khic. K& tir ngay 1 théang 8 nam 2019, thanh vién Hoi dong quan tri khéng
dwoc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri tai qua nim (035) céng ty dai ching khéc.

Piéu 18. Trinh tw, cich thire, thi tuc dé cit, Gng cir vao Hoi dong quan tri

1. Bé ctt vao Hoi ddng quén tri:

a. Céc c6 dong nim gitt c¢b phin phd théng trong thoi han lién tuc it nhét sau (6) thang
c6 quyén gdp sé quyén biéu quyét dé dé cir cdc img vién 161 ddng quén tri.

b. Néu ¢6 dong, nhom cb dong sé hitu s6 c6 phan phéd thong:

- Ttr 5% dén dudi 10% téng s6 ¢d phin c6 quyén biéu quyét thi duoc dé ctr tbi da
mot (01) g vién.
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- Tr 10% dén dudi 30% tong sb ¢6 phan c6 quyén biéu quyét thi duge dé cir tdi da
hai (02) tng vién;

- Tir 30% dén dudi 40% tdng s6 ¢6 phin c6 quyén biéu quyét thi duoe dé cir ti da
ba (03) (rng vién;

- T 40% dén duéi 50% téng sb cb phin c6 quyén bidu quyét thi duoc dé et tdi da
bbn (04) tmg vién;

- Tlr 50% dén dudi 60% tong sb c6 phan ¢6 quyén biéu quyét thi duoc dé cir téi da
nam (05) tng vién.

- T 60% dén dudi 70% tong sb ¢d phan c6 quyén biéu quyét thi duge dé ctr ti da
sau (06) img vién;

- Tir 70% dén 80% tong s6 c¢b phan ¢ quyén biéu quyét thi dugc dé cir toi da bay
(07) img vién.

- Tir tir 80% dén dudi 90% tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét thi duoc dé ctr t6i
da tam (08) tng vién.

- Tir trén 90% tong s6 ¢d phan cé quyén bidu quyét thi duge dé ctr tbi da chin (09)
img vién.

2. Néu sau khi ap dung cac quy dinh vé dé ctr tai diém b khoan 1 Piéu 18 néu trén ma
van chua 0 s6 ing cir vién can thiét Hoi dong quan tri dwong nhiém co thé cir thém tmg vién
hodc t6 chiic d& cir theo Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri. Co ché dé ctr hay cach
thirc [16i dong quan tri duong nhiém dé ctr mg vién Hoi dong quan tri duge cong bd 1o rang
va duge Dai hdi dong ¢b dong théng qua trude khi tién hanh dé ctr.

3. Danh sach, ly lich va cic thong tin c¢6 lién quan cila cac img vién dugc dé cir hoic
ttng cir dé bau vao Hoi ddng quan tri phai duoc giri v& cho Hoi ddng quan tri duwong nhiém
chdm nhat muoi lim (15) ngay trude khi cude hop Pai hoi dong ¢6 dong thuong nién duoc td
chte.

Piéu 19. Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

1. Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thirc biu don
phiéu, theo d6 mdi cb dong c6 tong sb bidu quyét twong tmg véi tong sb ¢d phan s¢ hitu nhan
v6i sb thanh vién duge biu ctia Hoi dong quan tri va ¢d dong co quyén don hét tong s6 phiéu
ctia minh cho mot hodc mét sé tng cir vién hodc phan b6 dong déu.

2. Phiéu bau do Ban t chirc in sn, ¢6 danh sach céc Gng vién, sép xép theo thir tw, co
ohi gié tri hodc s6 ¢b phiéu, ¢6 déng ddu Cong ty.

3. Cb dong ¢6 quyén biu cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sach tmg vién ghi
trong phiéu bau cir.

4. Phiéu bau duoc phat tai cude hop Pai hoi dong ¢ dong. Trén mdi phiéu bau c6 ghi
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tén nhitng nguoi ing cir vao Hoi dong qudn tri, thong tin vé co dong va tong s ¢o phan cd
quyen biéu quyét ma ho dai dién. Co dong phai ki€m tra sd ¢O phén ghi trén phiéu bau, néu
c6 sai sot phai thong bdo lai ngay tai thoi diém nhén phiéu.

. Phiéu bau cr khéng hop 1€ 14 phiéu thude mot hoge nhidu trudng hop sau:

n

a. Phiéu khéng phai ciia Ban kiém phiéu phét hanh;

b. Phiéu bau cho nhiéu nguoi hon sb lwong da dugc quy dinh;

¢. Phiéu ¢6 tay x0a, sira chita ndi dung;

d. Phiéu bau co tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé ci va ung cir di dugc Dai hoi
dong co dong théng qua trude khi bau ci;

e. Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phép luat hodc quyét dinh ctia Dai hoi déng
cb dong.

6. Can cir vao sb luong thanh vién quy dinh cho Hoi dong quan tri, Pai hdi dong c¢b
déng s& dua vao ty 1é phiéu biu c6 s6 ¢b phan cao nhit tir trén xudng dé chon cho dd sb
luong thanh vién Hoi déng quan tri.

7. Néu biu vong thir nhit ma khong da sé thanh vién Hoi déng quan tri thi Dai hoi
dong cb dong tiép tuc bau vong thir hai déi voi nhimg Ung vién con lai cho toi khi di thanh
vién Hoi dong quan tri hoic do Dai hoi ddng ¢b dong quyét dinh.

8. Trong truong hop phai Iya chon mét (01) trong hai (02) tmg cir vién dat duoc ty [é
phiéu bau ngang nhau thi mg vién nao dang ¢6 ¢b phdn ndm gift nhidu hon sé dugc chon.
Néu sb ¢b phfm nam giflr b?mg nhau thi viéc lua chon s& do Chu toa quyét dinh theo mot
phuong thirc ma Dai hdi dong ¢d dong cho 1a phit hop.

9. Két qua bau cr dwoc cong nhan sau khi bién ban bau cr da dugc Chu toa phé chuan
va nghi quyét duge Pai hoi dong ¢ dbng thong qua.

Piéu 20. BAu Chi tich i déng Quan tri

Sau khi ¢6 két qua bau cir thanh vién Hoi déng Quan trj ciia Dai hoi ddng cb déng, Hoi
dbng Quan tri phai lua chon tron g 56 cac thanh vién ctia minh dé bau ra mét (01) Cha tich.

Diéu 21. Cac trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quin tri

Dai hoi déng ch déng hop va ra quyét dinh v& viéc bai nhiém, mién nhiém thanh vién
Hbi ddng quan tri trong cac truong hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 24 cia Piéu 1é.

Diéu 22. Thong bo vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quén tri

Thong bao vé& bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ho6i ddng quan tri phai duge
cong bd ra cong chung theo cde quy dinh cta phép luét vé chimg khodn va thi truong ching
khoan.
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Piéu 23. Cach thire gi6i thidu g vién thanh vién Hoi ddng quén tri

Trudng hop di xéc dinh dugc trude tng vién, thong tin lién quan dén cic tng vién
Hoi dong quan tri duoc dua vao tai liéu hop Pai hoi dong co dong va cong bo tdi thicu mudi
(10) ngay trude ngay khai mac cude hop Pai hoi dong ¢b dong trén trang thong tin dién tir
clia Cong ty dé c¢o dong cd thé tim hiéu vé céc tng vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi
dong quan tri phdi c¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh xdc va hgp 1y cta cdc
thong tin c& nhédn dugc cong bb va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuec,
trung thanh, can trong va vi loi ich cao nhét cia Cong ty neu dugc bau lam thanh vién Hoi
déng quén tri, Thong tin lién quan dén Gmg vién Hoi dong quan tri duoc cong bd bao gom céc
ndi dung tbi thidu sau ddy:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh dd hoc van;

c. Trinh do chuyén mon;

d. Qua trinh cong tac; =

. 5 A

¢. Cac cOng ty ma img vién dang nam gilt chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri va cac 3/ ¢

chtrc danh quén ly khéc; [ €
\ AT _ . LTAR N

f. Bao cdo danh gia vé dong gop ctia ting vién cho Cong ty, trong truong hop tmg vién ,'_'\ H

d6 hién dang 12 thanh vién Hoi déng quan tri ciia Cong ty; ‘&}
gy

g. Cac loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu c6);

h. Ho, tén ctia ¢6 d6ng hodc nhém cb dong dé ctr tng vién dé (néu co);

i. Céc thong tin khac (néu co).

CHUONG IV
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 24. Cude hop Hoi dong quén tri

1. Ch tich Hoi déng quén tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quan tri hop thuong kv mdi quy it nhat mot (01) 14n hodc hop bt thudng
theo quy dinh tai khoan 2, 3, 4 va 5 Piéu 28 cua Piéu 1¢.

3. Ngudi tricu tap cude hop Héi déng quan tri ¢6 trach nhiém chi dao thu ky Hoi dong
quan trj cong ty chudn bi tai liéu hop va chuyén tai liéu cho timg thanh vién Hdi déng quan
tri.

4. Cac cude hop ctia Hoi déng quan tri chi duge tién hanh khi c¢é it nhit ba phin tu
(3/4) téng s6 thanh vién 1161 déng quan trj c6 mat truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién
(ngudi duge uy quyén) néu duge da s6 thanh vién 1161 déng quan tri chip thudn.

Trudng hop khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu
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tdp lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop 14n tha nhét. Cudc hop tri¢u tép
lai dugc tién hanh néu c6 hon mot ntra (1/2) s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

Diéu 25. Thong bao hop Hoi dong quén tri

1. Gidy m&i hop cling tai liéu hop Hoi ddng quan tri phai duge gii cho thanh vien Hoi
dong quén trj trong thoi han it nhéit nam (05) ngay lam viéc hodc mét thoi han khéc ngan hon
v6i diéu kién 1a trong cude hop ctia Ho6i ddng quén tri, tat ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri
déu khong cé y kién dé nghi td chirc hop lai vi Iy do tai liéu hop khong duge chuyén dén
dang thoi han.

2. Thanh vién 1161 dong quan tri néu nhu khéng nhan duoc tai licu hop dung thoi han
do 18i ctia Hoi ddng quan tri hay Thu ky ¢6 quyén dé nghi hoan lai ngay hop va Chu tich Héi
dong quan tri c6 nghia vu td chtrc lai theo dé nghi ctia Thanh vién.

3. Giéy moi hop duoc gl bé’mg duomg buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong tién phi
hop khac, nhung phai dam bio dén dugc dia chi cta ting thanh vién Hoi ddng quan tri da
dugc ding ky tai Cong ty.

4. Giéy moi hop phai ghi rd thoi gian, dia diém hop, noé1 dung hodc chuong trinh hop,
céc van dé thao Iuan va quyét dinh. Kém theo gidy moi phai ¢6 tai liéu str dung tai cuéc hop do6. ;

Piéu 26. Uy quyén tham di cudce hop Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Héi dong quan tri (ké ca Chu tich Hoi ddng quan tri) c¢6 thé Gy quyén
cho mét (01) thanh vién Hoi déng quan tri khac tham du cudc hop Hoi dong quéan tri bing
vin ban gii dén Chu tich Hoi dong quan tri true ngay td chire hop it nhét mot (01) ngay.
Chu tich Hoi dong quén trj ty quyén thi phai théng béo cho cac thanh vién Hoi ddng quén tri
biét trude ngay té chirc cude hop it nhat mot (01) ngay.

2. Thanh vién Hdi ddng quén tri khong duoc phép ty quyén cho ngudi khéac tham du
cudc hop néu khong duoc da s6 thanh vién Hoi déng quén tri con lai chip thudn.

Piéu 27. Cach thire biéu quyét

1. Céc thanh vién Hoi dong quan tri khong thé dy hop c6 quyén biéu quyét thong qua
b6 phiéu trude bang van ban. Phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc
chuyén dén Chii tich Hoi dong quéan tri trude khi khai mac cude hop. Phidu biéu quyét chi
duge mé trude su chimg kién cua tat ca nhitng ngudi du hop.

2. Trir quy dinh tai Diém b Khoan 9 Biéu 28 Diéu 18, mdi thanh vién Hoi ddng quan
tri hodc ngudi duge uy quyén theo quy dinh tai Khoan 8 Diéu 28 Diéu 1é truc tiép c6 mit voi
tur céch ca nhan tai cude hop Hoi dong quan tri ¢cd mot (01) phiéu biéu quyét.

3. Thanh vién Hoi dong quéan tri khong duge biéu quyét vé& céc hop dbng, cc giao
dich hodc @& xudt ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan t6i thanh vién d6 ¢6 loi ich va loi
ich d6 miu thudn hodc ¢6 thé mau thuin vé6i loi ich ciia Cong ty. Thanh vién Hoi déng quan
tri khong duoge tinh vao ty 18 thanh vién t6i thiéu c6 mat dé ¢6 thé t6 chire cude hop Hoi d‘éng
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quén tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu quyét.

4. Theo quy dinh tai Piém d Khoan 9 Diéu 28 Piéu 1é, khi c6 vin d& phét sinh trong
mdt cude hop cua Hoi déng quan tri lién quan dén loi fch hodc quyén biéu quyét ciia thanh
vién Hdi ddng quén tri ma thanh vién do khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét
ctia chii toa la quyét dinh cudi ciing trir trudng hop tinh chét hoiic pham vi loi ich ctia thanh
vién Ho6i ddng quan tri lién quan chua duoc cong bd diy du.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri huéng loi tr mét hop dong duoc quy dinh tai Piém a
va Piém b Khoan 5 Diéu 38 Piéu 1& duge coi 1a ¢6 loi ich dang ké trong hop dong dé.

Piéu 28. Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri

Nghi quyét Hdi dong quén tri duoc thdng qua néu ¢é hon 50% tdng sb thanh vién Hoi
dong quan tri du hop tan thanh.

Piéu 29. Bién bin hop Héi dong quén tri

1. Céc cude hop cua Hoi déng quan tri déu phai duge ghi bién ban va co thé ghi am,
ghi va luu gilt dudi hinh thirc dién tir khic. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c¢6 thé 1ap
thém bang tiéng Anh, ¢6 cac ndi dung chi yéu sau:

a. Tén, tru s& chinh, sb va ngay dang ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh.

b. Muc dich, chuong trinh va n6i dung hop.

c. Thoi gian, dia diém hop.

d. Ho va tén ting thanh vién hop hodc nguoi duge ty quyén du hop; ho va tén cac
thanh vién khéng du hop, Iy do.

d. Céc van dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop

e. Tom tit phat biéu y kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh tir dién bién cia cude hop.

g. Két qua biéu quyét, trong d6 ghi ro nhing thanh vién ddng ¥, nhiing thanh vién
phan d6i va nhimg thanh vién bé phiéu trang,

h. Cac véan dé da duoc thong qua.

1. Chir ky cua Chu toa va ngudi ghi bién ban.

k. Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cta noi
dung bién ban hop Hoi déng quén tri.

2. Bién ban hop Hoi dong quéan tri phai duge thong qua va biéu quyét nhét tri tai cude
hop Héi déng quan tri.

3. Cac tai liéu su dung trong cudc hop Hoi dong quéan tri phai dugce luu trit tai tru s¢
chinh ctia Cong ty trong thoi han it nhét 1a muoi [am (15) nam.

4. Cha tich Hoi dong quan tri hodc thu ky Hoéi d@)ng quan tri c¢ trach nhiém chuyén

16

L T Y



BOAN XAY DUNG HOA BINH

ON GROUP JOINT STOCK COM

CONGTY ¢

HOA BINH CONSTRU

bién ban hop va nghi quyét Hoi ddng quan tri cho cac thanh vién H6i dong quan tri (bao gém
céc thanh vién du hop va cdc thanh vién ving mit).

Piéu 30. Cong bo thong tin vé nghi quyét Hoi dong Quan tri

Coéng ty ¢6 trach nhiém céng bd thong tin trong ndi bd cong ty va cho cac co quan co
tham quyén (néu duge yéu cau), hodc trén cdc phuong tién thong tin dai chiing, trén trang
trang thong tin dién tir cuia cong ty theo trinh tu va quy dinh cua phap luat doanh nghiép va
phép luat vé chimg khodn va thi trudng chimg khoén.

CHUONG V
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN TIEU
BAN KIEM TOAN

Piéu 31. Tiéu chuin va didu kién ciia Tiéu ban kiém toan
1. $6 lwong thanh vién Tiéu ban kiém to4n ctia do Hoi dong quan tri quyét dinh. Ngoai trix
Trudng Tiéu ban kiém toan phai du tiéu chuan theo Khoan 3 Piéu nay thi cac Thanh vién con
lai cta Tiéu ban kiém todn khéng nhat thiét phai 1a thanh vién Hoéi déng quan tri. Trong
truong hop Tiéu ban Kiém todn khong cé thanh vién Hoi dong quan tri cé da didu kién tai
Khoan 2 Diéu nay tham gia vao Tiéu ban kiém toan thi Truéng Tiéu ban kiém toan chiu trach
nhiém Iva chon thém it nhit mot nhan sy (dugc got 1a “Thanh vién khac cua Tiéu ban kiém
toan”) c6 di cac tidu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2 ctia Didu nay va trinh Hai
dong quan tri phé duyét lam thanh vién cta Tiéu ban kiém todn. Tiéu ban kiém toan phai cd
hon mét ntra sé thanh vién thuong tra & Viét Nam
2. Thanh vién khac ctia Tiéu ban kiém todn phai 1a kiém todn vién hodc ké todn vién va phai
lam viéc chuyén trach cho Tiéu ban kiém toan tai Cong Ty, va phai dap tmg cac tiéu chuén va
diéu kién sau:
a) Khong lam viée trong bo phan ké todn, tai chinh ctia Céng Ty, cbng ty con, c¢ong ty thanh
vién;
b) Khong 1a thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém to4n cac
béo cdo tai chinh ctia Cong Ty trong ba (03) nim lién trude d6
3. Trudng Tiéu ban kiém todn phai 12 thanh vién I16i dong quan tri doc lap. Trudng Tiéu ban
kiém toan co6 cac quyén va trach nhiém sau:
a. Tri¢u tdp cudc hop Tiéu ban kiém todn :
b. Yéu cau o1 dong quén tri, Tong gidm dbc va Nguoi Didu Hanh Doanh Nghiép khéc cung
cAp céc thong tin lién quan dé béo céo Tiéu ban kiém toan ;
c. Lap va ky bao cdo cua Tiéu ban kiém toan sau khi da tham khao v kién ctia Hoi dong quéan
tri dé trinh Pai hoi démg ) déng.

d. Lwa chon nhén su theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay
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Diéu 32. Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Tiéu ban kiém todn

Thanh vién Tiéu ban kiém toan khéng con tu cach thanh vién trong céc trudng hop sau ddy:
a. Khong con du tiéu chuén va dicu kién lam thanh vién Tiéu ban kiém todn theo quy dinh
cua Piéu LE;
b. Theo quyét dinh ctua Ho6i déng quan tri..
CHUONG VI
THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC
HOI DONG QUAN TRI

Diéu 33. Nhi¢m vu ciia cdc tiéu ban thuje Hoi dong quan tri:

1. Tiéu ban nhén sy ¢6 nhiém vu xdy dung chién lwgc va quy trinh quan Iy nhan sy
cép Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbe, ngudi quan 1y doanh nghiép va ngudi diéu hanh khac.

2. Tiéu ban lvong thuéng c6 nhiém vy xdy dung co ché khen thudng, ky luat doi vai
c4c thanh vién T16i ddng quéan tri, Téng giam dbe, nguoi quan Iy doanh nghiép va ngudi diéu
hanh khac.

3. Tiéu ban Ké hoach va déu tu ¢6 nhiém vu hd trg, tham muu cho Hoi déng quan tri,
Tong giam doc vé ké hoach va chién luoc du tu phat trién Cong ty.

4. Tiéu ban quan tri roi ro ¢6 nhiém vu nghién c@u nhitng rii ro mang tinh quan tri,
lién quan dén thi trvong tai chinh, thi trudng bét dong san va xay dung, thi truong nhén sy va
viéc lam tai moi dia phuong, méi truong kinh doanh tai cac nuée, trén chién luge dai va trung
han cta Cong ty.

5. Hoi dong quan tri ciing 6 thé xem xét thanh lap thém mét s6 Tiéu ban khac ho tro
hoat dong cong ty néu thdy cén thiét.

Piéu 34. Co ciu ciia cdc tiéu ban

Co chu cac tiéu ban gdm: Trudng ban va cac thanh vién. Tuy thude vao tinh chét va
pham vi cong viéc, o1 dong quén tri s& quyét dinh s6 lwong nhan su cac tiéu ban va thyc
hién céc cong viée cu thé theo su phén cong cda trudng ban.

Diéu 35. Tiéu chuin thanh vién ciia tiéu ban, trudng tidu ban

1. Thanh vién cta tiéu ban phai c6 kién thire hodc kinh nghiém vé linh vuc tiéu ban
nhan phu trach.

2. Thanh vién ctia tiéu ban c6 thé gém mdt hodc nhiéu thanh vién cta Hoi df“)ng quan
tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.

3. Viéc lua chon thanh vién bén ngoai phai dam bao nguyén tic sé lugng thanh vién
bén ngodi it hon mot nira tong so thanh vién cia tiéu ban.

4. Thanh vién bén ngoai duoc quyét biéu quyét véi tu cach thanh vién ctia tiéu ban.
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5. Trudng cac tiéu ban nhan sy, tiéu ban lwong thudng phai la thanh vién doc 1ap Hoi
ddng quan tri.

Piéu 36. Viéc thanh lap tiéu ban

Hoi dong quan tri ¢6 thé thanh 1ap cac tiéu ban ho trg hoat dong cta Hoi ddng quan tri
nhung it nhét phai ¢é tiéu ban nhan sy va tiéu ban lvong thudng. Viée thanh lap céc tiéu ban
thude Hoi déng quan trj phai duoc su chép thuén cta Pai hoi déng cd dong. Cac tiéu ban
duogc thanh 1dp phai ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong cia tiéu ban va duoc Hoi dong
quan tri phé duyét trude khi hoat déng. Viée hoat dong clia cc tiéu ban theo céc quy dinh cu
thé ctia Quy ché do.

Piéu 37. Trach nhiém cita cdc tiéu ban va tirng thanh vién

1. Céc tiéu ban ¢6 trach nhiém tu van, tham muu cho Hoi df“)ng quan tri vé cdc van dé
chinh séch, chién lugc phat trién, quan tri doanh nghiép cua cong ty phit hgp véi quy dinh cia
phap ludt va diéu kién hoat dong kinh doanh va phét trién cia cong ty.

2. Céc thanh vién tiéu ban ¢6 trach nhiém thue hién cac cong viée duge Hoi déng quan
tri va Truéng ban phan cong. Tham muu cho Hoi déng quan tri thuc hién ding chtc nang,
céng viée phit hop véi dinh hudéng phat trién va chién lugce clia cong ty.

CHUONG VII
LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOI PIEU BANH DOANH NGHIEP

Diéu 38. Tiéu chuin lya chon ngwdi diéu hanh doanh nghiép

1. Tiéu chuan va diéu kién 1am Téng gidm dde tudn thi theo quy dinh tai Didu 65 Luat
Doanh nghiép.

2. Tiéu chuén va diéu kién duoc bd nhiém Phé Tdng giam dbe:

a. CO di ning luc hanh vi dén su va khong thude ddi tugng bi cdm quan Iy doanh
nghiép.

b. La ngudi ¢6 trinh d chuyén mon trong mot hodc cac linh vuc quan 1y kinh doanh
ctia Cong ty, c6 ning luc to chiic chi dao va thyuce hién cdc cong viée duge giao trong linh vuc
dugc phén cong.

¢. Vé trinh do:

- Phat ¢6 trinh d¢ chuyén moén trong mot hoac cac linh vuc quan Iy kinh doanh cta
Codng ty tir trinh d§ dai hoc tré 1én.
- Thoi gian cong tc thuc té trong mot hodic cdc linh vue quan Iy kinh doanh cua
Cong ty it nhit ndm (05) nam tinh dén ngay duoc bd nhiém.
3. Tiéu chuan va diéu kién bb nhiém Ké toan trudng:

a. Khong thudc cdc ddi trong nhimg ngudi khong duoc lam ké toan quy dinh tai Pidu
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b. Vé phém chét dao dic: C6 pham chit dao dire nghé nghiép, trung thuc, liém khiét,
¢6 ¥ thire chdp hanh va ddu tranh bao vé chinh sach, ché do, cdc quy dinh vé quén Iy kinh té,
tai chinh ctia phéap luét va cia cong ty.

c. Vé trinh do:

- Phai co trinh dé chuyén moén, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai hoc trd 1én.

- Thoi gian cong téc thuc t 1a ké todn it nhat nam (05) nam tinh dén ngay dugc bd
nhiém.

- Phai c¢6 chimg chi ké toan truéng theo quy dinh cta phap luat ké toan.

4. Nguoi didu hanh doanh nghiép khéc theo dé xuét ctia Tong gidm dbc va quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri vao tirng thoi diém.

Piéu 39. Trinh tir, thii tuc bé nhiém ngwoi didu hanh doanh nghiép

1. B6 nhiém Téng gidm doc

Téng giam dbc do Hoi ddng quéan tri bd nhiém. Cac thanh vién Ho6i dong quén tri co
thé dé cir tmg ctr vién cho vi tri Téng gidm ddc hodc 1161 ddng quan tri chon mot ngudi khac
lam Téng giam dbe. Trudmg hop c6 nhidu Gng ci vién thi Hoi dong quan tri ¢6 thé xem xét,
phéng van dé lya chon nguoi duoc bd nhiém.

Hb so dé nghi Hoi ddng quan tri bd nhiém Téng gidm dbe do ngudi dé cir tmg ctt vién
chuén bi, bao gbm:

a. So yéu Iy lich do tmg ctt vién tu ké khai néu ro nhin than, hoc van, kinh nghiém;

b. DPon dé et/ trng cir;

¢. C4c ban sao van bang, chimg chi dao tao, bdi dudng (sao y chiing thue).

Toan bd hd so néu trén phai duge giri dén céc thanh vién T16i dong quan tri du hop
cling véi tai ligu moi hop, trir trudmg hop cac thanh vién Hoi dong quan tri khéng c6 y kién
phan doi vé thoi gian g tai lieu. HoOi ddng quéan tri thong qua nghi quyét va bb nhiém dé
Chu tich Hoi dong quan trj ky quyét dinh bd nhiém.

2. B6 nhiém Phé Tong giam dbc, Ké toan trudng

Pho Téng giam déc, Ké todn truong va ngudi didu hanh khac do Hoi ddng quan tri bd
nhiém trén co sé @& xudt ciia Tong gidm dbc. Ho so dé nghi b6 nhiém thue hién nhu hd so dé
nghi bé nhiém Téng giam dée.

Diéu 40. Quy dinh vé ky hop dong lao dong ddi véi ngudi didu hanh doanh nghiép

1. Sau khi ¢o quyét dinh b6 nhiém nguoi di¢u hanh doanh nghi¢p, Cha tich Hoi dé)ng
quéan tri ky hop ddng lao dong (hodc phu luc hop dong lao déng) cho nhimng ngudi didu hanh
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doanh nghiép néu tai Piéu 41 Quy ché nay. Nguoi dai dién theo phép ludt s& ky hop ddng lao
dong v6i cac ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc.

2. Noi dung hop ddng lao dong phai ghi rd nguyén tac tra thi lao, mire thu nhép, cac
quyén loi duoc hudng, trach nhiém va quyén han. Noi dung cia hop dbng lao dong phai tudn
thi céc quy dinh ctia phap luat lao déng va Didu I¢.

Pidu 41. Cic trirdong hop mién nhiém ngwdi diéu hanh doanh nghiép

Chi tich Hdi dong quén tri/Téng gidm dbc c6 thé mién nhiém ngudi didu hanh doanh
nghiép trong trudmg hop sau:

a. Do nhu cdu cong téc, didu chuyén, luan chuyén cén bo;

b. Stic khde khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham noi quy, quy ché cua cdng ty, vi pham
phap ludt nhung chua dén mire cach chirc hodc budc phai chim dut hop dong lao déng;

d. Co don xin tur chirc.

Piéu 42. Thong bio bd nhiém, mién nhiém ngwdi diéu hanh doanh nghiép

Céng ty phai to chic thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh
nghiép trong ndi bd cong ty va coHng bd théng tin theo quy dinh ctia phap ludt ching khodn va
thi trudong chimg khoan.

CHUONG VIII
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, TIEU BAN KIEM TOAN
VA TONG GIAM POC

MUC 1: HOI PONG QUAN TRI

Pidu 43. Cude hop gitra Hoi ddng quan tri, Tiéu ban kiém toan va Tdéng gidm dbc

1. Téng giam doc dé xuét cac van dé can dugc Hoi dong quan tri giai quyét, phé duyét
giri cho Ngudi phu trach quéan tri cong ty dé trinh Hoi ddng quan tri xem xét.

2. Ngudi phu trach quan tr cong ty g céc tai liu hop cho cac thanh vién Hoi dong
quin tri va thanh vién Tiéu ban kiém toan kém theo théng bao moi hop chidm nhét 3 ngay
trude ngay to chirc hop.

3. Cude hop gitta Hot déng quan tri, Ticu ban kiém toan va Téng gigm doc duoe to
chtrc khi ¢6 it nhit 50% tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri, 50% tdng sb thanh vién Tiéu
ban kiém todn va Tdng gidm dbc du hop.

4. Bién ban cudc hop s& bao gbm cdc nodi dung sau:

- Thoi gian, dia diém hop

- Céc van dé duge dé xuat cia Tong giam doc
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- $6 lugng thanh vién du hop tan thanh, khéng tan thanh;

- Céac van dé duoc thong qua.

5. Bién ban hop s& dugc Nguodi phu trach quan tri cong ty guri cho cédc thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Tiéu ban kiém toén va Tong giam ddc, ké ¢ cac thanh vién khong du
hop.

Dieu 44. Nhi€ém vu va quyén han cia Tong giam doc

1. Tong giam doc Cong ty do Hoi dong quén tri quyét dinh bo nhiém, mién nhiém,
cach chue.

2. Tong giam doc 1a ngudi dicu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty;
chiu su giam sat cua Ho1 dong quan tri va chiu trach nhiém trude Ho1 dong quan tri va trude
phéap ludt vé thuc hién cdc quyén va nhiém vu dugc giao.

3. Nhiém vy va quyen han cu thé cia Tong giam doc duge quy dinh tai khoan 3 Dieu
33 ctia Diéu I8.

4. Tong Gidm Doc bao cdo véi Hoi dong quan tri vé viée thye hién nhiém vu va quyén
han duoc giao va Hoi dong quan tri s& kiém diém viéc thue hién nghi quyét va c¢ac van dé iy
quyén khéc ctia Hdi déng quan tri d6i véi Tong Gidm Doc.

Pieu 45. Trach nhiém cta Tong giam doc trong viéc chuin bi nfi dung cac cuge
hop Hoi dong quan tri

Tong giam doc chuan bi cac van dé s€ dugce trao doi va quyét dinh tai cude hop Hoi
déng quan tri hodc Dai hoi ddng ¢6 dong trong pham vi thim quyén quan 1y ctia minh hoac
theo su phan cong ciia Chi tich Hdi déng quan tri.

Dieu 46. Moi quan hé cong viéc gitra Hoi dong quan tri va Tong giam doc

1. Tong giam doc 1a nguoi quyét dinh cao nhat vé€ moi hoat dong diéu hanh san xuat
ciia Coéng ty 1a nguoi chiu trach nhiém nghién ctm, xdy dung cic phuong 4n hoat dong dé
trinh Hoi déng quan tri; to chirc thuc hién cac nghi quyeét, quyét dinh cia Pai hdi dong o)
dong va Hoi dong quan tri.

2. Tong giam doc dugce quyen tir chdi thi hanh va bao luu cac y kién doi véi cac quyét
dinh ctia Ho1 dong quan tri néu thay trai phap luét, trai véi quy dinh ctia Nha nude va bao cdo
giai trinh ngay v&i1 Ho1 dong quan tri va Ti€u ban kiém toan bang véan ban.

3. Ho1 dong quan tri ¢ theé dinh chi hodc hiy bo viée thi hanh céac quyét dinh cua
Tong giam doc néu xét thay trdi phap ludt, vi pham Diéu 1€, nghi quyét va cdc quyét dinh cua
Hoi dong quan tri.

4. Tong gidm doc ¢ quyén quyét dinh cac bién phap vuot thdm quyén ctua minh trong
truomg hop khén cap (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su co bat ngo,...) nhung phai chiu trach
nhiém vé nhitng quyét dinh do. Dong thoi phai bdo cdo ngay bang vian ban cho Hoi1 dong
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quén trj, Tiéu ban kiém toan va Pai hoi ddng ¢ dong trong thoi gian gin nhét.

5. Tong Giam dbc phai giai trinh vé sy thua 16 va kém hiéu qua timg thoi ky va ké
hoach khic phuc trinh Hoi déng quan tri va Dai hoi ddng ¢b dong. Truomg hop thua 16 lién
tuc va khong xay dung duge phuong an tich cuc thi Hoi déng quan tri s& ra nghi quyét bai
nhiém Téng giam déc.

Piéu 47. Trrrong hop Tong giam ddc va Trwdng Tidu ban kidém toan dé nghj triéu
tap hop Hoi dong quén tri va nhitng vin dé can xin y kién Hdi dong quén tri

Téng giam dbe va Trudng Tiéu ban kiém todn c6 thé dé nghi triéu tp hop Hoi dong
quan tri d6i véi nhitng van dé mang tinh cép thiét va can duoc Hoi dong quan tri xem xét va
phé duyét trude khi thre hién. Dé nghi phai dwgc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd muc
dich, van dé cén théo luan va quyét dinh thuodc tham quyén cua Hoi déng quan tri. Chu tich

61 déng quan tri phai triéu tdp cudc hop trong vong 7 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc’

dé nghi ctia Truéng Tiéu ban kiém toan hodic Tong giam dbe.

Nhitng van dé can xin v kién H6i dong quan tri:

- Quyét dinh céc giai phap phét trién thi trudng;

- Quyét dinh gi4 ban ¢d phén;

- Bb nhiém, mién nhiém, ky hop dong va chdm dat hop dong di v6i Tong giam dbc

va nhitng ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.

Piéu 48. Phoi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién
H6i ddéng quan tri, cac Thanh vién khic cia Tiéu ban kiém toan va Téng giam déc

Thanh vién Hoi d@)ng quan tri, cac Thanh vién khac cta Tiéu ban kiém toan va Téng
giam ddc phdi hop cing nhau trong viée thue hién cc nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri lién
quan dén viée didu hanh va hoat dong ctia cong ty. Cac thanh vién phai gidm st lan nhau
trong qué trinh thuc hién theo Nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢d dong va quyét dinh ctia H6i
ddng quan tri.

CHUONG IX
QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, TONG GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU
HANH DOANH NGHIEP KHAC

Dicu 49. Panh gia hoat dong déi véi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc
va nhirng nguoi diéu hanh doanh nghiép khac

1. Hang ndm, cén ctt vao chitc ndang, nhiém vu dugce phin céng, Hoi démg quan tri to
chirc danh gid mitc do hoan thanh nhiém vu phin coéng ctia timg thanh vién Hoi dong quan tri
va Tong giam ddc.

2. Tong giam ddc chu tri cong tic danh gia ngudi dieu hanh doanh nghiép trong céng
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ty trén co s can ¢t vao quy ché hoat déng ctia Cong ty va két qua hoat déng hang nim cla
ting bd phan/don vi ctia toan cong ty dé phén loai danh gia mrc 6 hoan thanh nhiém vu nhu
sau:

a. Hoan thanh xuét sdc nhiém vu.

b. Hoan thanh t6t nhi¢m vu.

¢. Hoan thanh nhiém vu

d. Chua hoan thanh nhiém vu.

Piéu 50. Khen thuéng

1. Hang nam, cin ¢t vao két qua danh gia cta Hoi dong quan tri, Ban di¢u hanh; Téng
gidm ddc trinh Hoi ddng quéan tri (d6i vai bd may didu hanh) dé xut mirc khen thuéng dbi
véi cac ¢4 nhan theo mire do hoan thanh nhiém vu nhu khoan 3 Diéu 42.

2. Ché db khen thudng

a. Bang tién.

b. Bang c6 phiéu theo chuong trinh Iyra chon cho cdn bd cdng nhén vién (néu co).

3. Ngudn kinh phi khen thuong duoc trich tir Quy khen thuéng, quy thudng cia cb
d6ng khi loi nhun vugt. Mua cb phiéu qu§ dé khen thuéng.

4. Mirc khen thuéng: Cin ctr vao tinh hinh thuc té cia ting nam dé xdy dung murc
khen thudng cu thé.

Piéu 51. X Iy vi pham va ky luat

1. Hang nim, cin ¢t vao két qua dénh gia hoat dong san xudt kinh doanh dé xdc dinh
murc d§ va hinh thirc ky luat theo quy dinh ctia phédp ludt va ctia Céng ty. Thanh vién Hoi
dbng quan tri, Téng Giam dbc va nhitng ngudi diéu hanh doanh nghiép khoéng hoan thanh
nhiém vu cta minh v6i sy cén trong, man can va niang luc chuyén mén s& phai chiu trach
nhiém vé nhiing thiét hai do minh géy ra.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc va nhiing ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac khi thye hién nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép ludt va quy dinh
cua cong ty thi tuy theo mtrec d¢ vi pham ma bi xtt Iy ky luét, xir phat hanh chinh, hodc truy
ctru trach nhi€m hinh su theo quy dinh cua phap luat. Truong hop gdy thiét hai dén loi ich
ctia Cong ty, cb dong hodc nguoi khac thi bdi thudng theo quy dinh cta phap ludt.

CHUONG X
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI
CONG TY
Diéu 52. Tiéu chuin ciia Ngwoi phu trach quan tri cong ty
a. C6 hiéu biét vé phap luat;
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b. Khong duogc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc 14p dang thue hién kiém
toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty;

c. Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh cta phap luat, Didu 1& va quyét dinh cua Héi
déng quan tri.

Piéu 53. B6 nhiém Nguoi phu triach quan tri cong ty

Hoi déng quan tri chi dinh, b6 nhiém it nhdt mot (01) ngudi 1am Ngudi phu tréch quan
tr1 cong ty dé hd tro hoat dong quan tri céng ty duge tién hanh mot céch c6 hiéu qua. Nhiém
ky ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, ti da 1a ndm (05)
nam.

Diéu 54. Mién nhiém, bii nhiém Ngwdi phu trach quan tri cong ty

Hbi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém, bai nhiém Ngum phu trach quan tri cong ty khl
can nhung khong tréi véi cac quy dinh phap luét hién hanh vé lao dong

Piéu 55. Thong bso bd nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty

Cong ty phai t6 chiic thong bdo vé viée bd nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quéan |
tri cong ty trong ndi bd cong ty va cong bd thong tin theo quy dinh cia phap luat chimg
khoan va thi trudmg chitng khoan.

CHUONG XI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 56. Didu khodn thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy duoc Dai hoi dong ¢b déng théng qua vao
ngay 24 thang 06 nam 2020.

Quy ché nay bao gom 11 Chwong va 56 Diéu. Trong qué trinh thuc hién ¢6 nhiing vAn
dé méi phét sinh ma xét thay can phai sira dbi, bd sung quy ché cho pht hop véi quy dinh ciia
phap luét va tinh hinh hoat dong thuc té clia cong ty, cong ty c6 thé trinh Héi ddng quan tri
hop xem xét, xay dung va Ho6i dong quén tri trinh Pai hoi dong ¢b dong tai ky hop gin nhit.

Céc thanh vién trong Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbéc, Phé Tdng giam ddc, Tm(’mg
céc phong, ban cdng ty cé trach nhiém huéng dan, t6 chirc thuc hién viée thi hanh Quy ¢hé
nay dén toan thé nhan vién Cong ty. '/LZE’C/

{HOI DPONG QUAN TRV

(o 1l s
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